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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Ön mali kontrole tabi mali karar ve işlemler, dayanak belgeleriyle birlikte SGDB’ye gönderilir.
1- HYS üzerinden gönderilecek işlemler:
(Tutar sınırları: mal/hizmet alımlarında 5.000.000 TL’yi, yapım işleri ve hakedişlerde 30.000.000 TL’yi, gelir getirici işlemlerde 10.000.000 TL’yi aşanlar (KDV hariç))
a)	Mal/Hizmet Alımı İhale Dosyası (İhale Onay Belgesine Kadar)	10 iş günü
b)	Mal/Hizmet Alımı İhale Dosyası (Sözleşme Öncesine Kadar)	10 iş günü
c)	Yapım İşleri İhale Dosyası (İhale Onay Belgesine Kadar)	10 iş günü
ç)	Yapım İşleri İhale Dosyası (Sözleşme Öncesine Kadar)	10 iş günü
d)	Yapım İşi Hakediş Ödemesi	10 iş günü
e)	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu	10 iş günü
2- ÜBYS üzerinden üst yazı ile gönderilecek diğer işlemler:
a)	Ödenek gönderme belgeleri (imzalandıktan sonra)	3 iş günü
b)	Ödenek aktarma işlemleri	2 iş günü
c)	Kadro ve pozisyon dağılım cetvelleri	5 iş günü
ç)	Geçici işçi pozisyonları	5 iş günü
d)	Seyahat kartı listeleri ve seyyar görev tazminatı cetvelleri	3 iş günü
e)	Gelir Getirici İşlemler İhale Dosyası	7 iş günü
f)	Sözleşmeli Personel Sayı ve Sözleşmeleri	5 iş günü
g)	Yan Ödeme Cetvelleri………………………………………………………..10 iş günü 

E
E
Uygun görülmeme nedenleri ile
giderilebilir eksikliklerin nasıl
düzeltileceğini belirten gerekçeli
görüş yazısı, işlem belgeleriyle
birlikte harcama birimine gönderilir.
Evrak giriş kaydını izleyen iş gününden itibaren işlem türüne göre belirlenen süre
içinde, ön mali kontrol listesi esas alınarak işlem dosyası Başkanlıkça incelenir.
Uygun mu?
H
Daire Başkanınca imzalanan
uygun görüş yazısı, ön mali
kontrol listesiyle birlikte
harcama birimine gönderilir
ve işlem dosyasına eklenir.
İşlem
uygulanacak mı?
Eksiklikler giderilerek işlem dosyası
Başkanlığa yeniden gönderilir.
H
Harcama yetkilisinin gerekçeli yazısı
Başkanlığa gönderilerek işlem dosyasına
eklenir; işlem Başkanlıkça kayıt altına alınır
ve aylık dönemler itibarıyla Rektöre bildirilir.
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	1-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
2-4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu
3-4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu
4-6245 Sayılı Harcırah Kanunu
5-2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu
6-657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
7- Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği
8- Kastamonu Üniversitesi Ön Mali Kontrol Yönergesi
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