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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	 (
Konuşma Sınavı Uygulama İş Akış Süreci
)
↓
	
	

	 (
Öğrenciler sınavın başlama saatinden önce iki gözetmen tarafından sınıfa alınır.
)

	İki Gözetmen
	Sınav salonu öğrenci listesi

	 (
Gözetmenler tarafından konuşma sınavı kuralları ve sınavın uygulanışı hakkında bilgilendirme yapılır.
)

	Gözetmenler
	Konuşma sınavı uygulama esasları

	 (
Bilgilendirmenin ardından öğrenciler sınıftan çıkarılır.
)
↓
	Gözetmenler
	

	 (
Öğrenciler sınav imza listesindeki sıraya göre tek tek sınıfa alınır ve imza listesine imza atmaları sağlanır.
)

	İki Gözetmen
	Sınav imza listesi

	 (
Öğrenciden bağımsız konuşma kartlarından birini seçmesi istenir.
)

	Gözetmenler
	Bağımsız konuşma kartları

	 (
Öğrenciye belirlenen düşünme süresi verilir.
)
↓
	Gözetmenler
	

	 (
Düşünme süresi sonunda öğrenciden seçtiği karttaki konu hakkında bağımsız konuşma yapması istenir.
)

	Gözetmenler
	Bağımsız konuşma kartı

	 (
Öğrencinin göremeyeceği şekilde iki gözetmen, bağımsız konuşma ölçütlerine göre ayrı ayrı puanlama yapar.
)

	İki Gözetmen
	Bağımsız konuşma değerlendirme formu

	 (
Öğrenciden karşılıklı konuşma kartlarından birini seçmesi ve karttaki temaya uygun sorulara cevap vermesi istenir.
)

	Gözetmenler
	Karşılıklı konuşma kartları

	 (
İki gözetmen, karşılıklı konuşma ölçütlerine göre öğrenciyi ayrı ayrı puanlar.
)

	İki Gözetmen
	Karşılıklı konuşma değerlendirme formu

	 (
Değerlendirmenin ardından öğrencinin sınıftan çıkması istenir.
)
↓
	Gözetmenler
	

	 (
İki gözetmenin bağımsız ve karşılıklı konuşma ölçütlerine göre verdiği puanların ortalaması alınarak nihai puan belirlenir.
)

	İki Gözetmen
	Bağımsız ve karşılıklı konuşma değerlendirme formları

	 (
Sınav evrakları, teslim çizelgesiyle birlikte sınav alt komisyonuna teslim edilir.
)

	Gözetmenler / Sınav Alt Komisyonu
	Sınav evrakı / Teslim çizelgesi

	 (
Bitiş
)
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