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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	 (
Dinleme
 
Sınavı
 
Uygulama
 
İş
 Akış Süreci
)
↓
	
	

	 (
Sınav
 
komisyonu
 
üyeleri
, 
dinleme
 ses dosyalarını sınavdan hemen önce gözetmenlere teslim eder; dosyalar sınıftaki akıllı tahtalara yüklenir.
)
↓
	Sınav Komisyonu / Gözetmen
	Dinleme ses dosyası

	 (
Öğrenciler
 
sınavın
 
başlama
 
saatinden
 önce gözetmen tarafından sınıfa alınır.
)
↓
	Gözetmen
	Sınav salonu öğrenci listesi

	 (
Gözetmen
, 
öğrenci
 
imza
 
listesini
 kontrol eder ve sınıfın oturma düzenini sağlar.
)
↓
	Gözetmen
	Sınav imza listesi

	 (
Öğrencilerin
 
sınava
 
getirmesi
 
yasak
 olan eşyaları (telefon, tablet vb.) gözetmen masasına bırakmaları sağlanır.
)
↓
	Gözetmen
	

	 (
Öğrencilerin
 
pasaport
 
veya
 
kimlik
 belgeleri gözetmen tarafından kontrol edilir.
)
↓
	Gözetmen
	Pasaport / kimlik belgesi

	 (
Öğrencilerin
 
sınav
 
imza
 
listesine
 imza atmaları sağlanır.
)
↓
	Gözetmen
	Sınav imza listesi

	 (
Başkasının
 
yerine
 
sınava
 
giren
 
öğrenci
 
tespit
 
edildi
 mi?
)
Hayır ↓                                      Evet ↓
	Gözetmen
	

	                                    HAYIR                                                      EVET    
	 (
Sınav
 
soru
 
kitapçıkları
 
ve
 optik cevap kâğıtları öğrencilere dağıtılır.
)
↓
	 (
Öğrenci
 
hakkında
 
tutanak
 
tutulur
.
)
↓


  
	Gözetmen
	Soru kitapçığı / Optik cevap kâğıdı / Sınav tutanağı

	
	 (
Öğrencilerden
 
optik
 
cevap
 
kâğıtlarındaki
 bilgileri kodlamaları ve yazmaları istenir.
)
↓
	 (
Tutanağın
 
bir
 
örneği
 TÖMER Müdürlüğüne teslim edilir.
)
↓



	Gözetmen
	Optik cevap kâğıdı

	
	 (
Gözetmen
 
öğrencilere
 
sınav
 
süresi
 
ve
 
sınav
 
kuralları
 
hakkında
 
bilgi
 
verir
.
)
↓
	 (
Tutanak
, 
öğrencinin
 
bağlı
 
olduğu
 fakülte veya MYO’ya resmî yazı ile gönderilir.
)



	Gözetmen
	Sınav uygulama esasları

	
	 (
Sınav
 
başlatılır
 
ve
 
öğrencilere
 
soru
ları
 
okumaları
 
için
 
süre
 
verilir
.
)
↓
	



	Gözetmen
	

	
	 (
S
es
 
dosyası
 
açılır
; 
bütün
 
öğrencilerin
 
duya
cağı
 
şekilde
 
ses
 
ayarı
 
yapılı
r
r
.
)
↓
	



	Gözetmen
	Dinleme ses dosyası

	
	 (
Birinci
 
dinleme
 
tamamlandıktan
 
sonra
 
öğrencilere
 
kontrol
 
süresi
 
verilir
.
)
↓
	



	Gözetmen
	

	
	 (
Kontrol
 
süresi
 
bitince
 
dinleme
 ses dosyası ikinci kez dinletilir.
)
↓
	



	Gözetmen
	Dinleme ses dosyası

	
	 (
İkinci
 
dinleme
 
tamamlandıktan
 
sonra
 öğrencilere yeniden kontrol süresi verilir.
)
↓
	



	Gözetmen
	

	
	 (
Süre
 
sonunda
 
soru
 
kitapçıkları
 
topla
nır
)
↓
	



	Gözetmen
	Sınav soru kitapçıkları / Optik cevap kâğıtları / Sınav zarfı

	
	 (
Gözetmen
, 
sınav
 
zarfını
 
imza
 karşılığında sınav komisyonuna teslim eder.
)
	 Bitiş 




	Gözetmen / Sınav Komisyonu
	Teslim imza kaydı / Resmî yazı
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