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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	Yazma Sınavı Uygulama İş Akış Süreci


	
	

	Öğrenciler sınav saatinden önce gözetmen tarafından sınav salonuna alınır.


	Gözetmen
	Sınav salonu öğrenci listesi

	Gözetmen, sınav imza listesine göre oturma düzenini sağlar.


	Gözetmen
	Sınav imza listesi

	Öğrenciler sınavla ilgisi olmayan eşyalarını gözetmen masasına bırakır.


	Gözetmen
	

	Öğrencilerin pasaport veya kimlik belgeleri kontrol edilir.


	Gözetmen
	Pasaport / kimlik belgesi

	Öğrencilerin sınav imza listesine imza atmaları sağlanır.


	Gözetmen
	Sınav imza listesi

	
Başkasının yerine sınava giren öğrenci tespit edildi mi?

HAYIR ↓                                      EVET ↓
	Gözetmen
	

	
	Sınav kâğıtları dağıtılır ve sınav başlatılır.

↓
	Öğrenci hakkında tutanak tutulur.

↓



	Gözetmen
	Yazma sınavı kâğıtları / Sınav tutanağı

	
	Sınav bitirilir.

↓
	Tutanağın bir örneği TÖMER Müdürlüğüne teslim edilir.

↓



	Gözetmen
	

	
	Toplanan sınav evrakı sınav zarfının içine konur.

↓
	Tutanak, öğrencinin bağlı olduğu fakülte veya MYO’ya resmî yazı ile gönderilir.

↓



	Gözetmen
	Sınav zarfı ve sınav evrakı / Resmî yazı

	
	Sınav zarfı imza karşılığında sınav komisyonuna teslim edilir.

	İlgili fakülte veya MYO disiplin işlemini gerçekleştirir.




	Gözetmen / Sınav Komisyonu
	Teslim imza kaydı / Disiplin işlemi belgeleri

	Bitiş
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