KASTAMONU UNIiVERSITESI

ORTAK ZORUNLU VE ORTAK SECMELI DERSLERIN
YURUTULMESINE iLiSKIiN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amag
MADDE 1 — (1) Bu Yo6nerge’nin amaci; Kastamonu Universitesi lisans ve
0n lisans programlarinda yer alan Ortak Zorunlu Dersler (OZD) ile Ortak Se¢meli
Derslerin (OSD) planlanmasi, agilmasi, ylriitiilmesi ve 6lgme-degerlendirme
stireglerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge;

a) OZD kapsaminda; ders agma ve subelendirme, Ogretim elemani
gorevlendirmesi, senkron ve asenkron yontemlerle yiiriitiilen uzaktan egitim siireci,
merkezi sinav organizasyonu, soru basimi ve iletimi, optik okuma, puanlama ve not
bildirimi ile itiraz sureclerine,

b) OSD kapsaminda; ders havuzunun olusturulmasi ve giincellenmesi, ders
acma ve kapatma siiregleri, birim ve 6gretim elemani sorumlulugunda yiiriitiilen
egitim-0gretim, sinav ve not islemleri ile KUZEM'in koordinasyon, teknik destek
ve slreg takibi roliine iligskin hikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,
Kastamonu Universitesi Egitim-Ogretim Ydnetmeligi ile Kastamonu Universitesi
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi ve ilgili mevzuat
hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Akademik Birim: Universiteye bagl fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarmi,

b) Asenkron Egitim: Ogrencilerin ders igeriklerine zaman ve mekandan
bagimsiz olarak eristikleri 6gretim yontemini,

¢) KUZEM: Kastamonu Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezini,

¢) KUZEM Koordinatori: Her akademik birimde OZD ve OSD siireclerinde
akademik birim ile KUZEM arasinda koordinasyonu saglamak Uzere akademik
birim yOneticisi tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemaniny,

d) Merkezi Sinav: OZD'lerin ara sinav ve yariyil sonu smavlarinin tim
ogrenciler i¢in ayni soru seti ve ayn1 kosullarda uygulandig: sinav modelini,

e) Ortak Zorunlu Dersler (OZD): 2547 sayili Kanun'un 5’inci maddesinin
(1) bendinde belirtilen Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi I-1I, Ttrk Dili I-1l ve
Yabanci Dil I-1I dersleri ile Senato karartyla belirlenen diger zorunlu dersleri,



f) Ortak Secmeli Dersler (OSD): Universite Senatosu tarafindan onaylanan
ve 0grencilerin se¢imine sunulan, disiplinler arasi1 ya da alan dis1 bilgi ve beceri
kazandirmay1 amaclayan dersleri,

g) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Ogrenci kayit, ders tanimlama ve not
islemlerinin yiiriitiildiigii kurumsal yazilim sistemini,

) OIDB: Kastamonu Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligini,

h) Ogrenme Yonetim Sistemi (OYS): Ders materyali, senkron/asenkron
icerik, duyuru, 6lgme-degerlendirme ve iletisim siireglerinin yiiriitildigi dijital
platformu,

1) Rektor: Kastamonu Universitesi Rektorini,

i) Senkron Egitim: Ogretim eleman1 ve dgrencilerin es zamanl olarak
cevrim i¢i ortamda bir araya geldigi canli ders uygulamasini,

j) Universite: Kastamonu Universitesini,

k) Senato: Kastamonu Universitesi Senatosunu,

I) Smav Komisyonu: OZD'lerin merkezi smav siireglerini planlamak,
ylritmek ve sonuglandirmak amaciyla KUZEM biinyesinde olusturulan
komisyonu
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Ortak Zorunlu Dersler (OZD)
Genel Tlkeler

MADDE 5 — (1) OZD'lerin planlanmasi, agilmasi, uzaktan yiiriitiilmesi,
merkezi smav organizasyonu, puanlama ve not bildirimi sureclerinden KUZEM
sorumludur.

(2) KUZEM OZD’lere iliskin siiregleri; ilgili akademik birimlerle
koordineli bicimde yaratr.

(3) OZD’ler esas olarak uzaktan egitim yontemiyle senkron, asenkron veya
karma modelde yaratalar.

KUZEM'in OZD Kapsamindaki Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 6 - (1) KUZEM, OZD kapsaminda asagidaki gorevleri ylriitiir:

a) Her yariy1l OZD havuzundaki dersleri (Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi
I-11, Turk Dili I-11, Yabanci Dil I-II ve Senato karariyla eklenen diger dersler) agar,
sube sayisini ve kontenjanini belirler, ders programini hazirlar ve ilan eder.

b) Universite genelindeki OZD'lerin yiiriitiilmesi igin gerekli 6gretim
eleman1 ihtiyacini belirler ve planlamasmi yapar. Ihtiyag duyulan &gretim
elemanlarinin belirlenmesi amaciyla ilgili akademik birimlerle koordinasyon saglar
ve 6gretim elemani talebinde bulunur. Gorevlendirme stireclerini yiiriitiir ve gerekli
gorevlendirme tekliflerini Rektorliik onayina sunar. Gorevlendirme sireglerinin
donem baglangicindan en az 15 (on bes) giin 6nce tamamlanmasi esastir.

c) OBS iizerinden kesinlesen ders kayitlar1 dogrultusunda 6gretim
elemanlarin1 ve dgrencileri OYS’ye tanimlar, veri aktarim siireclerini yiiriitiir.

¢) OZD'lerin senkron bilesenlerini (canli ders) ve asenkron bilesenlerini
(video, materyal, etkinlik) OYS zerinden koordine eder, teknik altyapmin
islerligini saglar.



d) Ara sinav, yariyil sonu ve bitlinleme siavlarinda merkezi sinav siirecini
yiiriitiir: sinav takvimini hazirlar ve ilan eder; soru basim ve iletim siirecini koordine
eder; optik okuma ve cevap anahtarina gére puanlama siirecini yiriitiir; puanlama
ciktisini ilgili dgretim elemanlarina resmi yazi ile bildirir.

e) Mazeret, tek ders ve ek sinav siireglerini ilgili akademik birimlerle Madde
11°deki esaslar gercevesinde dizenler.

f) Merkezi smavin teknik stireglerine iliskin itirazlar1 Sinav Komisyonu ve
gerektiginde ilgili 6gretim elemaniyla birlikte inceler ve inceleme sonucunu ilgili
akademik birime bildirir.

g) OZD kapsaminda gorevlendirilen 6gretim elemanlarmin uzun sureli
saglik raporu, vefat, istifa, gorevlendirme sona ermesi veya benzeri nedenlerle dersi
strdurememesi halinde, ilgili akademik birim ile koordinasyon kurarak yeni
gorevlendirme slrecini yurltir ve egitim-o6gretim faaliyetlerinin kesintisiz bir
sekilde devamini saglar.

g) OZD kapsaminda gorevlendirilen 6gretim elemanlarina iliskin ek ders,
puantaj, ders yukd, izin, disiplin ve diger 6zliik islemleri 6gretim elemaninin
kadrosunun bulundugu Akademik Birim tarafindan ilgili mevzuat hiikiimlerine
gOre yuratalir.

0ZD Simav Komisyonu

MADDE 7 - (1) OZD'lerin merkezi sinav siireglerini planlamak, ytiriitmek
ve sonuclandirmak amaciyla KUZEM biinyesinde Sinav Komisyonu olusturulur.

(2) Smav Komisyonu; KUZEM Miidiirii veya gorevlendirecegi Miidiir
Yardimmcisinin bagkanliginda, ilgili derslerin sorumlu 6gretim elemanlar1 ve gerekli
héllerde idari personelden olusur.

(3) Smav Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Sinav takvimini hazirlar ve ilan eder.

b) Sinavin uygulanma usul ve esaslarmi belirler.

c) Soru teslim takvimini belirler; soru basimi ve ilgili birimlere iletim
stirecini koordine eder.

¢) Optik okuma ve cevap anahtarina gére puanlama siirecini yurdtur ve
sonuglar1 resmi yaziyla 6gretim elemanlarma bildirir.

d) Sinav sonuglarina yonelik teknik itirazlar1 inceler, maddi hata tespit
edilmesi halinde inceleme sonucunu ilgili akademik birime bildirir.

(4) Merkezi sinavlarda kullanilan soru havuzunun hazirlanmasmdan ve
smav sorularinin akademik uygunlugundan ilgili 6gretim elemani1 sorumludur.
KUZEM ve Smav Komisyonunun gérevi smavin organizasyonunu, giivenligini ve
teknik sireclerini ylriatmektir.

OZD'lerin Uzaktan Yurutilmesi

MADDE 8 - (1) Uzaktan egitim yoluyla yiiriitilen OZD’ler; senkron,
asenkron veya bu yontemlerin birlikte kullanildig1 karma ydntemle yiirtitiilebilir.

(2) Senkron bilesende; 6gretim elemany, ilan edilen giin ve saatte ¢evrim igi
canli ders yapar. Canli ders kaydi alinir ve katilamayan dgrencilerin erisimine OYS
uzerinden sunulur.

(3) Asenkron bilesende; Ogretim elemani, haftalik konu planma uygun ders
materyali, video, okuma kaynag1 ve etkinlikleri OYS'ye yiikler. Materyallerin ilgili



haftanin baginda veya en ge¢ haftalik ders ¢izelgesinde belirtilen senkron ders
saatinden 6nce sisteme ylklenmesi esastir.

(4) Senkron dersin yapilamamasi halinde ilgili 6gretim elemani, ders
saatinden once KUZEM'i bilgilendirir. Telafi dersi, ilgili mevzuat gergevesinde
ogretim elemani ile KUZEM koordinasyonunda planlanir ve 6grencilere duyurulur.

(5) Uzaktan egitim yontemiyle yiiriitiilen OZD'lerde devam, katilim ve diger
uygulama esaslari ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

OZD Soru Basim ve iletimi

MADDE 9 - (1) Ara smav ve yartyil sonu siavlarina ait soru basim ve
iletim siirect KUZEM koordinasyonunda asagidaki sekilde yiiriitiiliir:

a) Soru teslim takvimi KUZEM tarafindan her yariyil basinda belirlenerek
ogretim elemanlarina ve 1ilgili birimlere yazili olarak duyurulur.

b) Lisans programlar1 i¢in sinav sorulari, Ogretim elemani tarafindan
KUZEM binyesindeki imkénlar kullanilarak basilir. Basim siireci KUZEM'in
gOzetiminde yurutdlir.

c) Onlisans programlar1 i¢in smav sorular1 KUZEM tarafindan
Universitenin bilgi sistemi Gzerinden ilgili akademik birimlere iletilir. iletim
yontemi ve giivenlik esaslart KUZEM tarafindan belirlenir.

¢) Sinav sorularmin belirlenen sure icinde teslim edilmemesi veya teslimde
gecikme yasanmasi hdlinde KUZEM, durumu ilgili akademik birim ydneticisine
yazili olarak bildirir.

OZD Puanlama ve Not Bildirimi

MADDE 10 - (1) Optik okuma, KUZEM tarafindan yapilir. Puanlama,
Smav Komisyonunca onaylanan cevap anahtarina gore yiiriitiiliir.

(2) Puanlama sonuglar1 KUZEM tarafindan ilgili 6gretim elemanma resmi
yaziyla bildirilir. Akademik degerlendirme, not doniisiimii ve harf notunun
belirlenmesi ilgili 6gretim elemaninin sorumlulugundadir. Ogretim elemany,
kendisine bildirilen notlar1 ilgili mevzuat hiikiimlerine gore degerlendirerek harf
notuna doniistiiriir ve ilgili mevzuatta belirtilen siire icinde OBS’ye girer. Siiresi
icinde not girisinin yapilmamasi halinde KUZEM, durumu ilgili akademik birim
yoneticisine yazili olarak bildirir.

0ZD Mazeret, Tek Ders, EkK Sinavlar

MADDE 11 — (1) Mazeret, tek ders ve ek smavlara hangi 6grencilerin
girebilecegine ilgili akademik birim, Universite mevzuati cercevesinde karar verir.
Akademik birim bu karar1 ve 6grenci listesini KUZEM'e yazili olarak bildirir.

(2) KUZEM, s6z konusu sinavlarin sinav takvimini ve soru iletim siirecini
akademik birimlere iletir. Sinavlarn uygulanmasi, salon planlamasi, gozetmen
gorevlendirmesi ve evrak sureci ilgili akademik birim sorumlulugundadir. Ilgili
Ogretim eleman:i tarafindan hazirlanan ve Smav Komisyonu koordinasyonunda
isleme alinan smav sorular1 akademik birimlere resmi yazi ile iletilir.

(3) Bu smavlara ait OBS tanimlamalar1 ilgili akademik birim tarafindan
yapilir.



OZD Sinav Sonugclarina ltiraz

MADDE 12 — (1) OZD smav sonuglarina itirazlar, Kastamonu Universitesi
Egitim-Ogretim Y&netmeligi'nin sinav sonuglarma itiraza iliskin hiikiimlerine gore
yurutalir.

(2) Merkezi smavin optik okuma, cevap anahtari, puanlama veya diger
teknik stireglerine iliskin itirazlar akademik birim tarafindan KUZEM'e iletilir.
KUZEM ve Sinav Komisyonu, gerektiginde ilgili 6gretim elemaninin katilimryla
gerekli incelemeyi yapar ve inceleme sonucunu ilgili akademik birime bildirir.

(3) Inceleme sonucunda maddi hata tespit edilmesi halinde not diizeltme
islemleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yuriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Ortak Se¢meli Dersler (OSD)

Genel ilkeler

MADDE 13 - (1) OSD'lerin akademik igerigi, derslerin yiiriitiilmesi, 6lgme
ve degerlendirme, notlandirma, not girisi ve not itirazlarina iligkin is ve islemlerden
ilgili akademik birim ile dersi yiiriiten 6gretim eleman1 sorumludur. KUZEM; OSD
havuzunun yonetimi, yeni ders tekliflerinin alinmasi1 ve degerlendirilmesi, ilgili
yariyilda agilacak derslerin planlanmasi, dersleri yiirlitecek 6gretim elemanlarmin
gorevlendirilmesine iligkin siire¢lerin koordinasyonu, Senato siireglerinin takibi,
derslerin ilan edilmesi ve uygulama birliginin saglanmasina iligskin is ve islemleri
yiiriitiir; akademik icerik ile 6lgme ve degerlendirme, notlandirma, not girisi ve not
itirazlarma iliskin siire¢lerde gorev, yetki ve sorumluluk iistlenmez.

(2) Lisans diizeyindeki OSD'ler yiiz yiize yurutuliir. On lisans diizeyindeki
OSD'lerde yiiz yiize yiirlitme esastir; ancak fiziksel yer ve kapasite yetersizligi
halinde akademik birim karariyla uzaktan egitim veya hibrit 6gretim yontemi
uygulanabilir.

(3) KUZEM, ilgili yariyilin ders kayit haftasindan 6nce okutulacak OSD
derslerini ve 6gretim elemanlarini ilan eder.

(4) OSD’ler ilgili fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu
bolimlerinin/programlarinin egitim-6gretim planlarinda alan dis1 segmeli dersleri
temsil etmektedir. OSD’lerin isimlerinde, dersin agildig1 birimin 6g8retim
programinda yer alan ismi temel alinir. Ortak Se¢meli Derslerin kodlama isleminde
ise kodun ilk ii¢ harfi OSD yazilir ve sonraki rakamlar1 KUZEM ve Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig1 tarafindan atanir.

OSD Teklifleri ve Guncellenmeleri

MADDE 14 — (1) OSD havuzuna yeni ders eklenmesine iliskin teklifler,
ilgili akademik birimler tarafindan hazirlanarak KUZEM'e iletilir. KUZEM
tarafindan uygun goriilen teklifler Senatoda degerlendirilmek iizere OIDB’ye
gonderilir. lgili mevzuat kapsamindaki siirecler isletildikten sonra Senato
tarafindan onaylanan dersler OSD havuzuna eklenir ve KUZEM tarafindan
duyurulur.

(2) Akademik birimler, OSD 0nerilerini ilgili donem baslamadan en az 2
(iki) ay once KUZEM'e iletir. Ders teklifleri, Kastamonu Universitesi Yeni Ders
Teklifi, Ogretim Plam1 Hazirlama ve Giincelleme Yé&nergesi hiikiimlerine uygun
olarak hazirlanir.



(3) KUZEM, o6nerilen dersleri halihazirda havuzda yer alan derslerle icerik
bakimindan biiyiik 6l¢iide benzerlik tasiyip tasimadigini, disiplinler aras1 ya da alan
dis1 bilgi/beceri/deger katkist sunup sunmama gibi lgiitler dogrultusunda inceler
ve Olcutlere uygun gorilen dersleri Bologna Koordinatorliigii onayr alindiktan
sonra OIDB’ye, Senatoya sunulmak {izere gonderir.

OSD Ac¢ma, Kontenjan ve Kapatma Stireci

MADDE 15 — (1) Her yariyilda agilacak OSD'ler, ders havuzunda yer alan
dersler arasindan KUZEM tarafindan belirlenir ve ilgili akademik birimlere
bildirilir.

(2) Bir OSD’nin agilabilmesi i¢in gerekli asgari 6grenci sayisi 10 (on),
kontenjan st smir1 ise 50 (elli)’dir. KUZEM, dersin niteligi, fiziki ve teknik
imkanlar, 6grenci talebi ve ilgili akademik birimin goriisiinii dikkate alarak asgari
ogrenci sayist ve kontenjanlarda degisiklik yapabilir. Asgari 0grenci sayisina
ulagilamamas1 nedeniyle agilamayan derslere kayit yaptwran ogrenciler, ilgili
akademik birim ile koordinasyon igerisinde diger agik OSD’lere yonlendirilir.

(3) On lisans diizeyinde uzaktan ya da hibrit yontemle agilacak OSD'ler igin
birim, KUZEM'e en az 1 (bir) ay once yazili bildirimde bulunur. Teknik altyap1
hazirlig1 bu bildirim tizerine KUZEM tarafindan baslatilir.

(4) Ogrenciler, kendi boliim veya programlar: tarafindan agilan OSD’leri
secemezler. Bu kuralin uygulanmasinda sorumluluk o&grenci ve akademik
danismana aittir.

(5) Havuzda yer alan dersler KUZEM’in teklifi ve Senato karariyla
kaldirilabilir.

OSD’nin Yiiriitiilmesi

MADDE 16 — (1) OSD'lerde gorevlendirilecek dgretim elemanlari, ilgili
akademik birimlerin onerileri dogrultusunda ve KUZEM is birligiyle planlanir ve
ilgili birimlere bildirilir.

(2) Okutulacak derse iliskin haftalik ders plani, ders materyalleri ve
yardimci kaynaklar, onayli ders igerigine uygun olarak ilgili yariyil basinda dersi
verecek 6gretim elemani tarafindan giincellenir.

(3) Haftalik ders isleyisi, materyaller, ddev, projeler ve smavlar gibi
hususlar 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

(4) Yuz yuze yuratilen OSD'lerde derslik tahsisi, derslerin takibi ve fiziki
altyapi ilgili akademik birim tarafindan yapilir.

(5) Uzaktan egitim ya da hibrit 6gretim yontemi ile ydritilen OSD'lerde
OYS iizerinden ders agilmasi icin akademik birim gerekli bilgileri KUZEM'e
bildirir, teknik tanimlamalar ise KUZEM tarafindan yapilir.

(6) OSD kapsaminda gorevlendirilen 6gretim elemaninin uzun siireli saglik
raporu, vefat, istifa, gorevlendirme sona ermesi veya benzeri nedenlerle dersi
strdiirememesi halinde ilgili akademik birim gerekli 6gretim eleman1 degisikligini
ve dersin strdiiriilebilirligine iliskin tedbirleri alir. Ogretim elemanmin degismesi
halinde ilgili akademik birim, en geg¢ 5 (bes) is giinii icinde KUZEM'i yazili olarak
bilgilendirir.



OSD Smnavlari, Olgme-Degerlendirme ve Not Girisi

MADDE 17 — (1) OSD'lerin 6lgme-degerlendirme siirecleri ilgili 6gretim
elemani ve akademik birim sorumlulugundadir.

(2) Smavlarm yiiz yiize, ¢evrim i¢i, ddev, proje vb. yontemlerden hangisiyle
yapilacagy, ilgili mevzuat ¢ergevesinde 0gretim elemani tarafindan planlanir ve
ogrencilere duyurulur.

(3) Sinav giivenligi, salon planlamasi, gozetmen gorevlendirmesi ve smav
evrakina yonelik iglemler ilgili akademik birim tarafindan yurutlir.

(4) Uzaktan egitimde yiiriitiilen OSD'lerde ¢evrim i¢i smav ihtiyaci dogmasi
halinde ilgili akademik birim teknik destek talebiyle KUZEM'e bagvurur. KUZEM
bu talebi degerlendirerek gerekli teknik destegi saglar.

(5) Ogretim eleman, smav notlarin ilgili mevzuatta belirlenen siire iginde
OBS'ye girer. Siiresinde girilmeyen notlara iliskin siirec ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda yiiriitiilir.

OSD Sinav Sonuclarina Itiraz

MADDE 18 — (1) OSD smav sonuglarina itirazlar, Kastamonu Universitesi
Egitim-Ogretim Ydnetmeliginin smav sonuglarma itiraza iliskin hiikiimlerine gére
yaratalar,

(2) Teknik altyapidan kaynaklanan hatalara iligkin itirazlarda akademik
birim, durumu KUZEM'e bildirir. KUZEM, kendi gérev ve sorumluluk alanina
giren teknik hususlara iliskin gerekli incelemeyi yaparak sonucunu ilgili akademik
birime bildirir.

OSD Derslerinin Tekrar ve Muafiyet

MADDE 19 - (1) Basarisiz olunan OSD’nin tekrar alinmasi zorunlu
degildir. Ogrenci, basarisiz oldugu dersi tekrar alabilecegi gibi yerine baska bir
OSD de segebilir. Ancak basarisiz olunan ders yerine farkli bir ders segilmesi
durumunda, yeni ders igin devam sart1 aranir. Basarisizlik nedeniyle tekrar alinan
ayni derslerde ise devam sart1 aranmaz.

(2) OSD’ye iliskin muafiyet ve intibak islemleri, ilgili mevzuat cercevesinde
akademik birimler tarafindan ytrtitiilir.

(3) Ogrenci, daha 6nce basarili oldugu bir OSD’yi tekrar alamaz.

(4) Ogrenciler isim ve icerik acisindan birbirine benzer olan dersleri alamaz.
Bu durum 6grencinin ve 6grencinin akademik danismanimin sorumlulugundadir.

DORDUNCU BOLUM
Teknik Destek ve Koordinasyon

Teknik Destek Kapsami

MADDE 20 - (1) OZD’lerin uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilmesinde
kullanilan OYS’nin islerligi ile KUZEM’in gorev ve sorumluluk alanindaki teknik
stireclerin yiiriitiilmesi KUZEM’in sorumlulugundadir.

(2) OSD'lerde KUZEM); sadece uzaktan ya da hibrit yontemle yiriitiilecegi
onceden bildirilen dersler i¢in teknik destek saglar. Yiiz yiize yiiriitiilen OSD’lerde
teknik destek ylikiimliiliigli bulunmaz.



(3) OBS kaynakli is ve islemlerde OIDB, OYS kaynakli is ve islemlerde
KUZEM, akademik sure¢ kaynakli is ve islemlerde ilgili akademik birim ve
danisman sorumludur.

(4) Birden fazla birimi ilgilendiren sorunlar KUZEM koordinasyonunda
ilgili taraflarin katilimiyla ¢6ziime kavusturulur.

(")grenci Isleri Daire Baskanhginin Gorev ve Sorumluluklarn

MADDE 21 - (1) Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginm bu YOnerge
kapsamindaki gorevleri sunlardir:

a) OZD ve OSD'lerin OBS iizerindeki ders tanimlamalarm ilgili birimler ve
KUZEM ile koordineli yiritmek,

b) Sube, kontenjan, ders kayit ve 6grenci eslestirme iglemlerini yapmak,

¢) Ogrencilerin OYS'ye aktarilmasma esas verileri KUZEM ile paylasmak,

¢) OBS kaynakli teknik ve idari sorunlarda KUZEM ve ilgili akademik
birimlerle is birligi yapmak.

Bilgi islem Daire Baskanh@inin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 22 — (1) Bilgi Islem Daire Baskanligmmn bu YOnerge
kapsamindaki gorevleri sunlardir:

a) OZD ve OSD kapsaminda ihtiyag duyulan kullanict tanimlama,
yetkilendirme ve erisim islemlerini KUZEM ile koordineli sekilde yiiriitmek,

b) OYS ile Universite bilgi sistemleri arasimdaki veri aktarim ve entegrasyon
stireclerine teknik destek saglamak,

¢) OZD ve OSD siireclerinde kullanilan sistemlerde meydana gelebilecek
olasi teknik aksakliklarin giderilmesi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak,

¢) Bilgi giivenligi, veri yedekleme ve kisisel verilerin korunmasima iliskin
teknik tedbirleri ilgili mevzuat dogrultusunda uygulamak,

d) KUZEM tarafindan talep edilmesi halinde OZD ve OSD siireglerine
iligkin teknik rapor, kayit ve sistem verilerinin hazirlanmasina destek vermek.

KUZEM Koordinatorinin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 23 - (1) Her akademik birim, OZD ve OSD sireclerinde ilgili
akademik birim ile KUZEM arasindaki koordinasyonu saglamak, siire¢ takibini
yapmak ve birim adma iletisimi yiriitmek tlizere bir KUZEM Koordinatorii
gorevlendirir ve gorevlendirme bilgisini KUZEM’e yazili olarak bildirir.
Koordinator degisikligi olmas1 halinde yeni gérevlendirme en ge¢ 5 (bes) is giinii
icinde akademik birim KUZEM’e yazili olarak bildirir.

(2) KUZEM Koordinatoriiniin gérevleri sunlardir:

a) OZD ve OSD siireglerine iliskin KUZEM tarafindan yapilan duyuru,
takvim ve bilgilendirmelerin birim i¢inde ilgili 6gretim elemanlarina, danigmanlara
ve O0grencilere zamaninda iletilmesini saglamak.

b) OSD kapsaminda acilmasi planlanan dersler, ders icerikleri, 6gretim
elemant bilgileri, ders yiiriitme yontemi ve kontenjan planlamas: gibi konularda
akademik birim ile KUZEM arasindaki koordinasyonu yliriitmek.

c¢) OSD derslerinin agilmasi, kapatilmasi, derslik planlamasi, ders programi
olusturulmast ve sinav organizasyonu siireglerinde akademik birim ydnetimine
destek olmak.



¢) OZD kapsaminda merkezi sinavlarin; OSD kapsaminda ise gerektiginde
ortak veya koordinasyon gerektiren smav siireclerinin saglikli yiiriitiilmesi igin
birim igi organizasyonu takip etmek.

d) Smav salonlarmin belirlenmesi, gozetmen planlamasi, sinav evraklarmin
teslim alinmasi, cogaltilmasi, dagitilmasi ve ilgili birimlere ulastiriimasi
stireclerinde koordinasyonu saglamak.

e) Sifre, erisim, kullanici tanimlama ve sistem kullanimi gibi teknik veya
idari sorunlari ilgili birimlere iletmek ve ¢oziim sureglerini takip etmek.

f) Uzaktan egitim veya hibrit 6gretim ile ylrtilecek dersler icin gerekli
teknik ve fiziki hazirliklarin saglanmasina katki sunmak.

g) Akademik y1l ve yariyil baslangi¢larinda 6grenci danigsmanlari, 6gretim
elemanlar1 ve 6grencilerin OZD/OSD isleyisi hakkinda bilgilendirilmesine destek
olmak.

g) Akademik Birim iginde ortaya ¢ikan ve birden fazla tarafi ilgilendiren
0OZD/OSD kaynakli sorunlart KUZEM’e bildirmek ve ¢6ziim siireclerinin takibini
yapmak.

(3) KUZEM Koordinatoriintin gorevi, ilgili akademik birim ile KUZEM
arasindaki koordinasyonun saglanmasi, siireclerin takibi ve birim adina iletisimin
yiirtitiilmesi ile siirlidir. KUZEM Koordinatorii; dersin akademik icerigi, 6gretim
yontemleri, 6lgme ve degerlendirme, notlandirma ile O6gretim elemanlarmin
akademik yetki ve sorumluluklarma iligkin siireclerde gorev, yetki ve sorumluluk
ustlenmez.

Ozel Gereksinim Duyan Ogrencilere Yonelik Diizenlemeler
MADDE 24 - (1) OZD ve OSD’lerin islenis siirecinde 6zel gereksinimi olan
ogrencilere yonelik tedbirler ilgili mevzuat cercevesinde akademik birimler,
KUZEM ve/veya Engelsiz Universite Koordinatérliigii tarafindan almr.

(2) OZD ve OSD’lerde 6zel gereksinimi olan 6grenciler igin yapilacak farkli
uygulamalar ilgili akademik birim, KUZEM ve Engelsiz Universite
Koordinatorligi is birligiyle belirlenir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hukim Bulunmayan Haller
MADDE 25 - (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan héllerde 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu, Universitenin ilgili mevzuati ve Senato Kkararlari
uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 26 — (1) Bu Yonerge’nin yiiriirliige girmesiyle birlikte Kastamonu
Universitesi Ortak Segmeli Dersler Koordinatdrliigii ve Ortak Segmeli Dersler
Uygulama Yonergesi yiiriirliikten kaldirilir.

GECICi MADDE 1 — (1) Bu Yonerge’nin yiiriirliige girdigi tarihte
Universite Senatosu tarafindan onaylanmis ve Ortak Se¢meli Dersler havuzunda
yer alan dersler, bu Yonerge kapsaminda olusturulan OSD havuzunda yer almaya
devam eder.



Yurarluk

MADDE 27 — (1) Bu Yonerge Kastamonu Universitesi Senatosunun
kabuliinden itibaren yiiriirliige girer.

Yuridtme

MADDE 28 — (1) Bu Yonerge hikiimlerini Kastamonu Universitesi
Rektord yardtar.

Universite Senatosu
Karar Tarihi Karar Sayisi
14.08.2026 2026/11-09
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