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[bookmark: _GoBack]GÖREV TANIMI: Müdür Yardımcısı
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Müdür - Rektör Yardımcısı-Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Gerektiğinde Müdüre vekalet etmek.
· Müdürün yokluğunda merkezin işleyişini sağlamak.
· Etkinliklerin organizasyonunu gerçekleştirmek.
· Merkezin her türlü eğitim, öğretim ve idari işlerini yürütmek.
· Merkeze ait dokümanlar ve etkinlikleri KVYS sistemine işlemek; sistemin düzenli işleyişini sağlamak.
· Müdür tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
· Merkezin amacına uygun işleyişinden Müdüre karşı sorumlu olmak.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
· T.C. Anayasası
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
· İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler
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