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GÖREV TANIMI: Müdür Yardımcısı
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
ÜST MAKAM
Merkez Müdürü, Rektör Yardımcısı, Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Merkezin işleyişine katkı sağlamak; akademik/idari süreçlerin koordinasyonunda destek olmak.
· [bookmark: _GoBack]Stratejik planların uygulanmasına ve güncellenmesine katkıda bulunmak.
· Kadın ve aile konularında yürütülen araştırma, proje ve etkinliklerde müdüre destek olmak.
· Ulusal ve uluslararası iş birlikleri geliştirilmesinde görev almak.
· Eğitim, seminer, konferans ve çalıştay organizasyonlarına katkı sağlamak.
· Kamu kurumları, özel sektör ve STK iş birliklerinde koordinasyon görevini üstlenmek.
· Personel yönetimi ve idari işlerde müdüre yardımcı olmak.
· Müdür bulunmadığında tüm yetki ve sorumlulukları vekâleten yürütmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
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