	[image: ]

	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
Merkezi Araştırma Laboratuvarı Uygulama ve
Araştırma Merkezi Müdürlüğü
Görev Tanımı 
	Doküman No
	KYS-GT-398

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	28.08.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1



GÖREV TANIMI: Numune Kabul Birimi Sorumlusu
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Laboratuvar Müdürü
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· TS EN ISO/IEC 17025 standardına göre hazırlanan KYS dokümanlarını bilmek ve uygulamak.
· Numunelerin, “Numune Kabul ve Akış Prosedürü”ne göre alınmasını ve kontrolünü sağlamak.
· Numunelerin gizliliğini ilgili prosedürlere ve talimatlara göre sağlamak.
· Sorunlu numunelerde gerekli işlemleri yapmak.
· Numune süreci hakkında müşteri sorularını yanıtlamak.
· Laboratuvar Müdürü tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
BİRİM PERSONELİ ÜNVANLAR
Tekniker
Mühendis
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu,
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu,
· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu,
· 124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname, 
· Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği.
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