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GÖREV TANIMI: Satın Alma Birimi Sorumlusu
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· TS EN ISO/IEC 17025 standardına göre hazırlanan KYS dokümanlarını bilmek ve uygulamak.
· Satın alma işlerini ilgili prosedüre göre yürütmek.
· Malzeme alımlarında fiyat araştırması yapmak; ihale veya alım evraklarını hazırlamak.
· Müdürlüğün ihtiyaç duyduğu mal ve hizmet alımlarını takip etmek.
· Onaylanmış alımları firmalara ve Muayene Kabul Komisyonuna bildirmek.
· Cihazların bakım, onarım ve kalibrasyon hizmetlerinin satın alma işlemlerini yürütmek.
· Tedarikçi listesi ve değerlendirme tablosu hazırlamak.
· Laboratuvar Müdürü tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
BİRİM PERSONELİ ÜNVANLAR
Şef
Bilgisayar İşletmeni
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu,
· [bookmark: _GoBack]2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu,
· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu,
· 124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname, 
· Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği.
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