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GÖREV TANIMI: Laboratuvar Birim Sorumlusu
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Rektör
Görev, Yetki ve Sorumlulukları:
· TS EN ISO/IEC 17025 standardına göre hazırlanan KYS dokümanlarını bilmek ve uygulamak.
· Faaliyetlerin KYS’ye uygun yürütülmesini sağlamak.
· Cihazların kullanım talimatlarına uygun kullanımını ve bakımını sağlamak.
· Analizlerde kullanılacak metotların validasyon ve verifikasyon testlerini yapmak.
· [bookmark: _GoBack]Standart çalışma talimatlarını hazırlamak ve kalite yönetim birimine iletmek.
· Analizleri yapmak ve raporlamak.
· Analiz sonuçlarını kontrol ederek tutarsızlıklara karşı gözden geçirmek.
· Yeni personele gerekli eğitimleri vermek.
· Test sonuçlarının uygunluk beyanlarını yapmak ve yorumlamak.
· KYS’ye uygun kayıtların tutulmasını ve arşivlenmesini sağlamak.
· İş akışının kurallar dahilinde yürütülmesini sağlamak.
· Cihaz ve malzeme taleplerini iletmek, gerektiğinde Muayene Kabul Komisyonunda görev almak.
· Çalışmaların çevre, sağlık ve güvenlik ilkelerine uygun yürütülmesini sağlamak.
· Çalışmalarda gizlilik, tarafsızlık ve dürüstlük ilkelerine uymak.
· Dokümanların personele ulaştırılmasını, anlaşılmasını ve uygulanmasını sağlamak.
· İş dağılımlarını yapmak, personel organizasyonunu ve takibini sağlamak.
· Cihaz kalibrasyonlarını yapmak veya yapılmasını sağlamak.
· Arızalı cihazların bakım-onarım sürecini yürütmek.
BİRİM PERSONELİ ÜNVANLAR
Öğretim Görevlisi

Biyolog
Görevin Gerektirdiği Nitelikler:
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu,
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu,
· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu,
· 124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname, 
· Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği.
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