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GÖREV TANIMI: Merkez Müdür Yardımcısı
KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
Üst Makam: Müdür, Rektör Yardımcısı, Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Merkezin tüm sevk ve idaresinde Müdüre birinci derecede yardımcı olmak.
· Müdürün görevi başında olmadığı zamanlarda Müdürlüğe vekâlet etmek.
· Merkezin eğitim‑öğretim faaliyetlerini organize etmek.
· Kursların planlanmasını ve koordinasyonunu sağlamak.
· Kalite güvence ve akreditasyon çalışmalarına katılmak.
· Faaliyet raporu, stratejik plan, iç kontrol standartları uyum eylem planı ve denetim raporlarını kontrol etmek.
· Eğitim‑öğretim programlarının takibini yapmak.
· Komisyonların çalışmalarına katılmak, denetlemek ve sonuçlandırmak.
· Birim Kalite Komisyonuna başkanlık ederek merkezin gelişimine katkı sağlamak.
· Müdürün verdiği diğer görevleri yerine getirmek.
· Müdür Yardımcısı, yukarda yazılı olan bütün görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Müdüre karşı sorumludur.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler
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