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GÖREV TANIMI: Merkez Müdürü
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Rektör Yardımcısı, Rektör
[bookmark: _GoBack]GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Merkezi temsil etmek.
· Yönetim Kuruluna başkanlık etmek ve merkezin çalışmalarını amaçlarına uygun olarak yürütmek.
· Yönetim Kurulunu toplantıya çağırmak, toplantı gündemini belirlemek ve toplantıları yönetmek.
· Müdür yardımcıları arasında görev paylaşımı yapmak ve yapılan işleri denetlemek.
· Merkezin yıllık ve dönemlik faaliyet raporlarının hazırlanmasını sağlamak ve ilgili birimlere sunmak.
· Merkezin personel ihtiyacını belirleyerek görevlendirme ile ilgili teklifleri Rektörlüğe sunmak.
· Merkezde görevli her düzeydeki personel üzerinde genel gözetim ve denetim görevini yürütmek.
· Tüm faaliyetlerin gözetim, takip, kontrol ve sonuç alma süreçlerinden sorumlu olmak.
· Merkez bünyesinde sürdürülen kurs ve diğer etkinliklerin en iyi biçimde yürütülmesi için gerekli iletişim ve koordinasyonu sağlamak.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· [bookmark: _Hlk181779558]657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler
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