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GÖREV TANIMI: Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdür Yardımcısı
[bookmark: _GoBack]KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
Üst Makam: Müdür-Rektör Yardımcısı-Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Müdürün görevi başında bulunmadığı zamanlarda vekâlet ederek merkezin temsilini ve faaliyetlerini amaçlarına uygun şekilde sürdürmek.
· Yönetim Kurulunu toplantıya çağırmak, toplantı gündemlerini hazırlamak ve toplantıya başkanlık etmek (gerekirse).
· Yönetim Kurulu kararlarının uygulanmasına katkıda bulunmak.
· Merkezin idari işlerini yürütmek.
· Merkez bünyesinde oluşturulan çalışma gruplarının faaliyetlerini düzenlemek, yürütmek ve denetlemek.
· Yurt içi ve yurt dışındaki diğer merkez ve kuruluşlarla iş birliği yaparak merkezin amaçlarına uygun projeler geliştirilmesine katkı sağlamak.
· Merkezin yıllık faaliyet raporunun hazırlanmasını ve Rektöre sunulmasını sağlamak.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
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