
	
[image: ]
	T.C. KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
[bookmark: _Hlk207009474]Bilim Sanat Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü (OTUAM)
Görev Tanımı
	Doküman No
	KYS-GT-375

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	  25.08.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1




GÖREV TANIMI: Bilim Sanat Uygulama ve Araştırma Merkez Müdür Yardımcısı 2
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Müdürün görevi başında olmadığı durumlarda vekâlet etmek.
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu uyarınca ve ilgili mevzuata dayalı olarak hazırlanan yönetmelik, yönerge, usul ve esasları uygulamak.
· Birim ve program eğitim komisyonu faaliyetlerini izlemek ve denetlemek.
· Öğrenci topluluklarının ve öğrencilerin düzenleyeceği etkinlikleri denetlemek.
· Eğitim‑öğretim ile ilgili kurullara girecek evrakları incelemek; öğrenci raporu, izin, kayıt dondurma ve ilgili işlemleri denetlemek.
· Birim iç kontrol faaliyetlerini koordine etmek.
· Birimde risk değerlendirme çalışmalarını yürütmek.
· Kurum politikaları ve etik kurallara uygun hareket etmek.
· Kalite ve iç kontrol yönetim sistemi dokümanlarında belirtilen ilave görev ve sorumlulukları yerine getirmek.
· İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uymak.
· Müdürün uygun göreceği diğer görevleri yerine getirmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği
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