	[image: ]
	       T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
      Lisansüstü Eğitim Enstitüsü
[bookmark: _GoBack]Ölüm Yardımı İşlemleri İş Akış Süreci
	Doküman No
	KYS-İA-317

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	05.07.2021

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1


Ölüm yardımı alacak personel veya yakını dilekçe ile başvuruda bulunur.
Vefat eden personel ise takip eden aybaşı maaş bordrosundan maaşı
çıkartılır. Bakmakla yükümlü olduğu eş veyaçocukları var ise takip eden ay
başındanitibaren maaş bodrosundan çıkartılır.
Çeşitliödemeler bordrosundan ölüm yardımı bordrosu hazırlanır.
HYS sistemi üzerinden ödeme emri kesilerek Gerçekleştirme Görevlisi ve
Harcama Yetkilisine onay için imzaya sunulur.
Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafından onaylanması halinde;
Ödeme emri belgesi, tahakkuk teslim tutanağı ekleri ile
birlikle SGDB'na gönderilir.
Evrakların birer suretidosyalanır.
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