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Müdür Tarafından İmzalanan İzin Formu Sistem Üzerinden İlgilinin
Bilgisine ve Gereği İçin Enstitü Sekreterine Gider.
İDARİ PERSONEL İZİN ALMA İŞLEMİ
İdari Personel Yıllık/Mazeret İzni Almak İçin Sistem Üzerinden İzin Formu
Doldurarak Enstitü Sekreterliği Onayına Sunulur.
İŞLEM SONU

İzin isteği Fakülte Sekreterliği'nce uygun görülür ise;

Enstitü Sekreteri İlgili Kişinin İzin Talebini Değerlendirir.
İzin Formu Paraflanarak Enstitü Müdürünün Onayına Düşer.
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