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KURUM İÇİNDEKİ YERİ: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Üst Makam: Şube Müdürü-Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Üniversite öğrencilerinin sosyal ve kültürel ihtiyaçlarını karşılamak amacıyla etkinlikler düzenler; tiyatro, dinleti, imza günü gibi etkinliklerle öğrencilerin kaynaşması, sosyalleşmesi ve ders dışı zamanlarını verimli geçirmelerini hedefler.
· Yıl boyunca konser, sergi, film gösterimi, prodüksiyon ve diğer kültürel şenliklere ev sahipliği yapar; eğlence aktiviteleri, müzikal ve tiyatro performansları, halk oyunları ve canlı konserler düzenler. Bu etkinlikler öğrenciler tarafından ücretsiz olarak izlenebilir. Kültürel aktiviteler, Kuzeykent Kampüsü’ndeki Hoca Ahmet Yesevi Kültür Merkezi’nde gerçekleştirilir.
· Gerçekleştirilecek etkinlikler için salon hazırlıklarını yapar ve personel görevlendirir. Üniversiteyi gezmek, tanımak ve bilgi almak amacıyla gelen lise öğrencilerine fakülteler, sosyal ve kültürel mekânlar ile spor tesislerini gezdirir; ilgili birimlerden bilgi almalarını sağlar.
· Üniversite tanıtım fuarlarına katılım sağlayarak üniversitenin tanıtımını yapar; broşür ve tanıtıcı materyaller dağıtır. Üniversitenin farklı mekânlarında, farklı birimlerce düzenlenen etkinlikler için ses sistemi ve teknisyen desteği sağlar. Kamu kurumları veya özel sektör kuruluşlarından gelen bilgilendirme ve duyuru afişlerinin dağıtımı ile asılmasını koordine eder.
· Etkinliklerin sunuş metinlerini hazırlar; ihtiyaç hâlinde sunucu temin eder. Üniversite tanıtım kataloğu ile taban-tavan puan broşürünü hazırlar ve basım planlamasını yapar.
Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.
BİRİM PERSONELİ ÜNVANLAR
Şef
Bilgisayar İşletmeni
Memur 
İşçi 
Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni 
Sözleşmeli personel

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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