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GÖREV TANIMI: Sosyal Tesisler Birimi Personeli
KURUM İÇİNDEKİ YERİ: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Üst Makam: Şube Müdürü-Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
Sosyal Tesisler Şube Müdürlüğü; Başkanlık bünyesinde faaliyet gösteren Cide Konukevi, Üniversite Merkezi Yemekhanesi, Mevlut Beyribey Konukevi ve Ay Yıldız Spor ve Yaşam Merkezi’nde hizmet verir.
Birim müdürü ve personelinin görev ve sorumlulukları:
· Konukevinde görevli personelin çalışma alanlarını ve vardiyalarını planlar, denetimlerini gerçekleştirir.
· Konukevinin gelir ve giderlerini takip eder; resmi fatura ödemelerinin zamanında yapılmasını sağlar.
· Otelcilik hizmetlerini kontrol ve gözetim altında tutar; konaklama memnuniyetinin artırılmasını hedefler.
Diyetisyen – Gıda Teknikeri Görev Tanımı:
· Üniversitede yemek hizmeti verilen tüm birimlerde hizmet sürecine ilişkin iş ve işlemleri takip eder; yaşanan aksaklıklara çözüm üretir.
· Yemek hizmetinin işleyişi, düzeni ve takibine ilişkin konularda şube müdürü ve yüklenici firma ile iş birliği içinde çalışır.
· Öğrenci ve personelin sağlıklı öğle ve akşam yemeği hizmeti almasını sağlar.
· Yemekhane, mutfak ve hizmet veren personelin temiz ve düzenli olmasını temin eder.
· Yüklenici mutfağına alınan her türlü gıda maddesinin depolama, hazırlama, pişirme ve servis aşamalarını kontrol eder.
· Aylık yemek listelerini; öğrenciler ve personelin yeterli ve dengeli beslenmeleri, kalori ihtiyaçları ve gıdaların birbiriyle uyumu gözetilerek hazırlar; yemek listesinin internet üzerinden yayımlanmasını sağlar.
· Yemek hizmeti alımlarında gıda, temizlik ve mutfak malzemelerine ilişkin gerekli teknik şartnameleri hazırlar.
· İhale ile yüklenici firmaya verilen mutfak ve yemekhanelerin denetimini yapar; aylık ödeme evraklarını hazırlar.
· Üniversite Yönetim Kurulunca belirlenen sayıda, maddi imkânı yetersiz öğrencilere eğitim-öğretim dönemi boyunca ücretsiz yemek hizmeti verilmesini sağlar.
· Üst yönetici/yöneticiler tarafından verilecek diğer iş ve işlemleri yerine getirir.
Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.
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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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