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[bookmark: _GoBack]GÖREV TANIMI: Taşınır Kontrol Yetkilisi
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Daire Başkanı- Genel Sekreter- Rektör Yardımcısı-Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Taşınır kayıt ve işlemleri ile ilgili düzenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol eder.
· Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalayarak Harcama Yetkilisine sunar.
· Gerektiğinde, bağlı diğer şube ve birimlerdeki personelle görüşür.
· Gerçekleştirdiği faaliyetlerin akıbeti hakkında Harcama Yetkilisine periyodik olarak bilgi verir; verilen görevlerin herhangi bir nedenle zamanında bitirilemeyeceği durumlarda gecikmeye meydan vermeden Harcama Yetkilisini bilgilendirir.
· Gerçekleştirdiği faaliyetlerle ilgili sorun ve önerileri Harcama Yetkilisine iletir.
· Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticilerin görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri yapar.
TAŞINIR KONTROL YETKİLİSİ ÜNVANLAR
Şube Müdürü
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
· 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK
· 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
· 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu
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