	[image: ]
	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
 Basın ve Halkla İlişkiler Müşavirliği
Görev Tanımı
	Doküman No
	KYS-GT-346

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	11.08.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1



[bookmark: _GoBack]GÖREV TANIMI: Basın ve Halkla İlişkiler Müşavir Yardımcısı

KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Basın ve Halkla İlişkiler Müşaviri- Genel Sekreterlik- Rektör Yardımcısı- Rektör

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Müşavir tarafından verilen görevleri yerine getirir.
· Müşavir Yardımcısı en az bir (1), en çok iki (2) kişiden oluşur ve görev süresi üç (3) yıldır.
· Müşavir, görevlerinde kendisine yardımcı olmak üzere en az bir (1) öğretim elemanının Müşavir Yardımcısı olarak görevlendirilmesi için Rektörün onayına sunar.
· Müşavirin talebi üzerine veya gerekli görüldüğü durumlarda Rektör, Müşavir Yardımcısını veya yardımcılarını değiştirebilir.
· Müşavirin görevinin sona ermesi hâlinde, Müşavir Yardımcısının veya yardımcılarının görevleri de kendiliğinden sona erer.
· Müşavirin görevde bulunmadığı zamanlarda, Müşavir Yardımcısı veya yardımcılarından biri Müşavire vekâlet eder. Vekâlet süresinin kesintisiz altı (6) ayı aşması durumunda Rektör tarafından yeni bir Müşavir görevlendirilir.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
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