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GÖREV TANIMI: Uluslararası Öğrenci Kurum Koordinatör Yardımcısı Görev Tanımı
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Dış İlişkiler Genel Koordinatörü-Rektör Yardımcısı-Rektör
Bağlı Birimler: Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Uluslararası öğrencilerin başvuru ve kabul süreçlerinde Koordinatöre destek sağlamak.
· Aday öğrencilere bilgilendirme, yönlendirme ve destek sağlama faaliyetlerinin organize edilmesine destek sağlamak.
· Uluslararası öğrenci başvurularına ilişkin iş ve işlemleri takip ederek sürecin geliştirilmesi ve iyileştirilmesi amacıyla ilgili birimlerle iş birliği hâlinde çalışma noktasında Koordinatöre destek sağlamak.
· Yeni gelen uluslararası öğrencilerin üniversiteye uyumunu kolaylaştıracak faaliyetler düzenlenmesinde Koordinatöre destek vermek.
· Başvuru ve kayıt sürecindeki iş ve işlemler hakkında bilgilendirici faaliyetlerin yürütülmesinde Koordinatöre destek vermek.
· [bookmark: _Hlk203145277]Akademik birimler ve birim koordinatörleriyle iş birliği yaparak birim koordinatörlerine uluslararası öğrencilerle ilgili iş ve işlemlerde destek sağlamak.
· Üniversitenin uluslararası tanıtım faaliyetlerinde görev almak; fuar, seminer ve bilgilendirme toplantılarına katılım sağlamak.
· Uluslararası öğrenci memnuniyetini artırmaya yönelik anket, sosyal etkinlik ve projelerin düzenlenmesine katkı sağlamak.
· Web sitesi ve sosyal medya içeriklerinin hazırlanması, güncellenmesi ve takibine destek vermek.
· Uluslararası öğrenci toplulukları, büyükelçilikler, konsolosluklar ve STK’larla yapılan iş birliklerinde görev almak.
· Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü’nün diğer alt birimleriyle koordineli çalışmak.
· Uluslararası öğrenci istatistiklerinin takip edilmesi ve düzenli raporlanmasında Koordinatöre destek sağlamak.
· Uluslararası öğrencilerin üniversiteye kültürel ve sosyal uyumuna katkı sağlamak amacıyla etkinliklerin planlanmasında Koordinatöre destek vermek.
· Öğrenci topluluklarıyla uluslararası öğrencilere yönelik faaliyetlerin düzenlenmesine yönelik Koordinatöre destek vermek.
· Sosyal medya hesaplarını ve web platformlarını güncel tutmak ve öğrencilere yönelik duyuruların düzenli paylaşılmasını sağlamak.
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· 2547 Yükseköğretim Kanunu 
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
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