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GÖREV TANIMI: Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü Öğretim Görevlisi Görev Tanımı
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Dış İlişkiler Genel Koordinatörü-Rektör Yardımcısı-Rektör
Bağlı Birimler: Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Değişim programları (Erasmus+, Mevlana, Farabi, Orhun vb.) ile ilgili akademik destek sağlamak.
· Uluslararası öğrenci ve akademik personel hareketliliğine ilişkin veri toplamak, analizler yapmak ve rapor hazırlamak.
· Üniversitenin yurtdışında tanıtımına ve buna yönelik akademik içeriklerin hazırlanmasına katkı sunmak.
· Uluslararası projelerde (AB projeleri, akademik araştırmalar vb.) akademik koordinasyon desteği sağlamak.
· Üniversiteyi temsilen ulusal ve uluslararası düzeydeki dış ilişkiler toplantılarına katılmak.
· Koordinatörlük tarafından belirlenen akademik içerikli rapor, sunum ve belgelerin hazırlanmasına destek olmak.
· Uluslararası öğrencilerle ilgili akademik danışmanlık süreçlerine katkı sağlamak.
· İlgili mevzuat, yönerge ve stratejik plan doğrultusundaki görevleri yerine getirmek.
· Uluslararası öğrencilere yönelik oryantasyon programlarının içeriğini oluşturmak ve uygulamak.
· Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü bünyesindeki alt birimlere gerektiği zaman destek sağlamak.
· Bulunduğu birimin amaç ve hedeflerine ulaşmaya çalışmak.
· Görevli bulunduğu birimde ilgili iş ve işlemleri yürütmek.
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