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GÖREV TANIMI: Dış İlişkiler Genel Koordinatörü Görev Tanımı
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
[bookmark: _GoBack]Üst Makam: Rektör Yardımcısı-Rektör
Bağlı Birimler: Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Üniversite yönetimi ile eş güdüm halinde, ilgili birimlerin de katkısıyla, Üniversitenin dış ilişkilerini, uluslararasılaşma ve tanınırlığını geliştirmeye yönelik politika ve strateji belgesinin oluşturulması amacıyla gerekli düzenlemeleri ve çalışmaları yapmak.
· Üniversitenin uluslararasılaşma ve tanınırlığını geliştirmeye yönelik politika ve stratejilerin Üniversite genelinde yaygınlaştırılması ve benimsenmesi için gerekli düzenleme ve çalışmaları yapmak.
· Üniversitedeki birimlerle eş güdüm içerisinde kurum dışı resmi kurum ve kuruluşlar ile yakın iş birliği tesis etmek.
· Tüm akademik birimlere uluslararası akademik ilişkilerinin gelişmesi konusunda danışmanlık yapmak.
· Protokol imzalanan üniversiteler ile diğer kurum ve kuruluşlarla gerçekleştirilecek karşılıklı ziyaret programlarını koordine etmek.
· Genel Koordinatörlüğün ve ilgili birimlerin ihtiyaç duyduğu çalışanların sayısı, özellikleri ve eğitim ihtiyaçları hakkında çalışmalar yapmak.
· İlgili birimlerden akademik yıl sonunda ve gerektiğinde dış ilişkiler ile ilgili faaliyet raporları almak.
· Genel Koordinatörlüğün çalışmalarıyla ilgili yıllık faaliyet raporu hazırlamak ve Rektörlüğe sunmak.
· Genel Koordinatörlüğü ilgilendiren toplantı ve görüşmelere ilgili birim temsilcilerinin katılmasını temin etmek.
· İlgili birimlerin çalışmalarının Üniversite politikası ve stratejileri doğrultusunda sürdürülmesinin takibine yönelik koordinasyon toplantıları düzenlemek, ilgili teklifleri değerlendirerek iş birliği ve eş güdüm gerektiren konuları karara bağlamak.
· Üniversitenin farklı birimleriyle koordinasyonu temin etmek için gerektiğinde ilgili fakülte, yüksekokul ve enstitülerden görevlendirilen temsilcilerin katılımı ile çalışma komisyonu veya alt komisyonlar oluşturarak gündem ve organizasyonunu Genel Koordinatörlüğün yaptığı toplantı ve faaliyetleri gerçekleştirmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· 2547 Yükseköğretim Kanunu 
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
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