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[bookmark: _GoBack]GÖREV TANIMI: TEKNİK HİZMETLER BİRİM PERSONELİ
KURUM İÇİNDEKİ YERİ:
Üst Makam: Meslek Yüksekokulu Sekreteri, Müdür Yardımcıları, Müdür, Genel Sekreter, Rektör Yardımcıları, Rektör
	
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Meslek Yüksekokulu ve yerleşkesindeki binaların telefon ve internet tesisatının rutin bakımını yapmak ve arızalarını gidermek.
· Teknik servis internet ve telefon için yapılan çalışmalarda Meslek Yüksekokulu idari birimi ile koordineli çalışmak ve işlerin sorunsuz yürütülmesini sağlamak.
· Kurum binalarında periyodik incelemelerde bulunmak, meydana gelebilecek arıza ve aksaklıklar için önlem almak, küçük çaptaki acil işleri yapmak.
· Meslek Yüksekokulu ve yerleşkesindeki binaların doğalgaz ve su tesisatının rutin bakımını yapmak ve arızalarını gidermek.
· Meslek Yüksekokulu ve yerleşkesindeki binaların elektrik tesisatının rutin bakımını yapmak ve arızalarını gidermek.
· Meslek Yüksekokulu ve yerleşkesinde bulunan makine ekipmanların rutin bakımını yapmak ve arızalarını gidermek.
· Sayım, hurda ve muayene kabul komisyonuna üye olmak; firmalara yaptırılan bakım, onarım ve yenileme işlemlerini kontrol etmek ve aksaklıkları derhal amirlerine bildirmek.
· Yangın tüplerinin durumunu ve dolum zamanlarını kontrol etmek ve idareye haber vermek.
· Meslek Yüksekokuluna bağlı laboratuvarların teknik ekipmanlarının arızalarının bakım ve onarımı için bölüm başkanlığı ile koordineli çalışmak ve işlerin sorunsuz yürütülmesini sağlamak.
· Konusuyla ilgili şartname, işletme ve bakım talimatlarını hazırlamak.
· Teknik işlerle ilgili etüt, araştırma, ölçme, hesaplama, projelendirme, uygulama ve kontrol işlemlerini yapmak.
· Yöneticiler tarafından yazılı ve sözlü olarak verilen diğer iş ve işlemleri yapmak.
· Müdür, Müdür Yardımcıları ve Meslek Yüksekokulu Sekreteri tarafından verilen diğer görevler ile görev alanı itibarıyla yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumludur.
Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.
TEKNİK HİZMETLER GRUBUNDA YER ALAN ÜNVANLAR
Bilgisayar Mühendisi
Elektrik Mühendisi
Harita Mühendisi
İnşaat Mühendisi
Makine Mühendisi
Ziraat Mühendisi
Mimar
Çözümleyici
Programcı
Bilgisayar Teknikeri
Elektrik Teknikeri
Elektronik Teknikeri
Gıda Teknikeri
İnşaat Teknikeri
Makine Teknikeri
Peyzaj Teknikeri
Bilgisayar Teknisyeni
Elektrik Teknisyeni
İnşaat Teknisyeni
Makine Teknisyeni
Mobilya (Ahşap Uygulamaları) Teknisyeni
Kütüphaneci 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
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