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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	İlgili kurumdan Mal/Hizmetin talep edilmesi.
Onay Belgesinin evrak kayıt işlemlerinin tamamlanması ve BAP Koordinasyon Birimi tarafından Yürütücüye ”Alıma Başlayabilirsiniz”
uyarısının e-posta yolu ile  gönderilmesi.
Islak imzalı Onay Belgesi, Mal/Hizmet Alım İstek Belgesi ve var ise Teknik Şartnamenin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi.
H
Onay Belgesi üzerinde piyasa fiyat araştırma görevlisi, gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi imzalarının tamamlanması.
BAP Koordinasyon Birimi tarafından, Onay Belgesi hazırlanarak yürütücüye e-posta ile gönderilmesi.
E

Ödenek var mı?
Yürütücü tarafından Mal/Hizmet Alımı İstek Formu ve var ise teknik şartnamenin doldurularak  
bapdkp@kastamonu.edu.tr
adresine e-posta ile gönderilmesi. 
Satın alma talebinin karşılanamaması.
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Yürütücü



Yürütücü Başkan olmak üzere  en az üç (3) kişiden Muayene ve Kabul Komisyonu oluşturulması. 

   
Yürütücü



Muayene ve Kabul Komisyonu tarafından mal/hizmetin uygunluk kontrolünün yapılması ve tutanak altına alınması.



Muayene ve Kabul Komisyonu 
 
Mal/Hizmetin uygun olanının temini.

Mal/Hizmet alım için uygun mu? 
H





E



Faturanın Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı adına düzenlenmesi.



İlgili Kurum


İlgili birim tarafından Taşınır İşlem Fişlerinin (Giriş, devretme, devir alma) düzenlenmesi. 



Taşınır Kayıt Yetkilisi

  
Fatura, Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, 1 adet Taşınır Giriş Fişi, 2 adet Devretme Fişi, 2 adet Devir Alma Fişinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi.



Yürütücü





HYS üzerinden sırası ile Harcama Talimatı ve Ödeme Emri Belgesi düzenlenerek ödemenin tamamlanması.


Veri Giriş Görevlisi/Gerçekleştirme Görevlisi/Harcama Yetkilisi
	

1- KYS-FRM -158-Mal Alımı İstek Formu
2- KYS-FRM -159-Hizmet Alım İstek Formu























































1-KYS-FRM-588 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı
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