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Özet sayfası, bitirme çalışması içeriğini kısaca tanıtan maksimum iki sayfa olup (bir sayfa ideal olanı), yazar bu sayfada okuyucuya araştırma konusunun özünü oluşturan problem, araştırmada kullanılan yöntem, elde edilen bulgular ve sonuçlar hakkında bilgiler vermelidir. Özet metni 11pt ve 1 satır aralığında olacak şekilde yazılmalı ve bir sayfayı aşmamalıdır, tercihen 250 - 300 kelimeyi geçmemelidir. Bitirme çalışmasında yapılmış olan çalışmalar birçok indekste bu sayfa aracılığı ile tarandığından araştırmacı bu metnin yazımına dikkat etmelidir. Üst kenardan boşluk bırakılmadan, 12pt koyu olacak şekilde büyük harflerle sayfaya ortalanmış şekilde “ÖZET” ifadesi yazılmalıdır. Hemen altına 2 adet 1,5 satır aralığı boşluk bırakıldıktan sonra, bitirme çalışması başlığı 12pt koyu ortalanmış bir şekilde yazılmalıdır. Daha sonra 1 er satır aralıklarla, ortalanmış bir şekilde, program çeşidi, bitirme çalışması yazarının adı ve soyadı, üniversitesi, fakültesi ve bölümü, bitirme çalışması danışmanın ünvanı adı 12pt koyu olacak biçimde büyük harflerle sırasıyla verilmelidir. Özet sayfasının altına “ANAHTAR KELİMELER” ibaresi 11pt boyutunda koyu ve büyük harfli olacak şekilde yazılmalıdır. Anahtar kelimelerin sayısı 3 ile 7 adet arasında olmalıdır. Anahtar kelimelerden sonra tarih, sayfa sayısı 11pt boyutunda yazılmalı ve aralarında virgül olmalıdır. Sayfa numarası 12 pt boyutunda “i” olup sayfanın altında ve ortalanmış olarak verilmelidir.
ANAHTAR KELİMELER: Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun. Her kelime büyük harfle başlamalı.
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[bookmark: _Ref43709404][bookmark: _Ref43709406][bookmark: _Ref43709407][bookmark: _Toc139636117]GİRİŞ
Bu bölüm bütün bitirme çalışmalarında olması gereken ilk bölümdür. İkinci düzey alt bölüm başlık yazmak için stiller bölümünden Başlık 1, ANA BÖLÜM BAŞLIĞI stilini seçiniz. Sadece bu başlığın seçilmesi şekiller ve tablolar dizini oluşturmada önemlidir. Ancak alt başlıklarda ise diğer ormanf_başlık sitilleri kullanılabilir. Örneğin 1. GİRİŞ bölümün ilk “1.1 Alt Bölüm Başlığı”nı “1.1 Örnek İkinci Düzey Alt Başlık” olarak yazmak istiyoruz. Bunun için başlığı yazmak istediğiniz satıra numara vermeden “Örnek İkinci Düzey Alt Başlık” yazıp stiller bölümünden ormanf_başlık_2 stilini seçiniz. Böylece istediğiniz alt başlık numarasıyla beraber aşağıda verildiği gibidir.
[bookmark: _Toc139636118]Örnek İkinci Düzey Alt Başlık Örnek İkinci Düzey Alt Başlık Örnek İkinci Düzey Alt Başlık
Üçüncü düzey alt bölüm başlıklarını yazmak için stiller bölümünden ormanf_başlık_3 stilini seçiniz. Örneğin 1. GİRİŞ bölümün ilk “1.1.1 Alt bölüm Başlığı”nı “1.1.1 Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık” olarak yazmak istiyoruz. Bunun için başlığı yazmak istediğiniz satıra numara vermeden “Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık” yazıp stiller bölümünden ormanf_başlık_3 stilini seçiniz.  Böylece istediğiniz alt başlık numarasıyla beraber aşağıda verildiği gibidir.
[bookmark: _Toc139636119]Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık
Dört ve beşinci düzey alt bölüm başlıklarını yukarıda verildiği gibi ikinci ve üçüncü düzey alt başlıklarıyla aynı şekilde yapabilirsiniz.
[bookmark: _Toc139636120]Örnek dördüncü düzey alt başlık
Dördüncü düzey alt bölüm başlıklarını yukarıda verildiği gibi ikinci ve üçüncü düzey alt başlıklarından en önemli farkı ilk harf dışındaki tüm harflerin küçük olarak yazılması  şekildedir.
[bookmark: _Toc139636121]
Örnek dördüncü düzey alt başlık
“Dördüncü düzey alt bölüm başlıklarını yukarıda verildiği gibi ikinci ve üçüncü düzey alt başlıklarından en önemli farkı ilk harf dışındaki tüm harflerin küçük olarak yazılması şekildedir.”
[bookmark: _Toc139636122]Örnek beşinci düzey alt başlık
“Beşinci düzey alt bölüm başlıklarını yukarıda verildiği gibi dördüncü düzey alt başlıklarıyla aynı şekilde yapabilirsiniz.
Not: Güncellenen ve eklenen başlıkların içindekiler tablosunda görünmesi için (iii sayfasındaki) İÇİNDEKİLER tablosuna gidiniz. İçindekiler tablosunun herhangi bir yerine sağ tıklayıp “Alanı Güncelleştir” seçeneğini seçiniz. Çıkan pencereden “Tüm tabloyu güncelleştir” düğmesini işaretleyiniz. Yazmış olduğunuz yeni alt bölüm başlığının içindekiler tablosuna otomatik olarak numarasıyla birlikte eklendiğini görebilirsiniz.”
[bookmark: _Toc139636123]MATERYAL VE YÖNTEM
 “Her yeni ana bölüm başlığı eklemek istediğinizde size uygun ifadeyi sayfanın başına yazdıktan sonra stiller bölümünden Başlık 1, ANA BÖLÜM BAŞLIĞI stilini seçiniz.
Örneğin yukarıda verilen “3. BİTİRME ÇALIŞMASI YAZIM KILAVUZU” ifadesini kendimiz oluşturmak için; yazmak istediğiniz satıra numara vermeden “BİTİRME ÇALIŞMASI YAZIM KILAVUZU” yazıp stiller bölümünden Başlık 1, ANA BÖLÜM BAŞLIĞI stilini seçiniz.  Böylece istediğiniz ana bölüm başlığı yukarıda verildiği gibi numarasıyla beraber olacaktır.”
[bookmark: _Toc139636124]Materyal
Bu kılavuz, Kastamonu Üniversitesi Orman Fakültesi Orman Mühendisliği ve Orman Endüstri Bölümlerinde hazırlanacak olan Lisans bitirme çalışmalarının yazılmasında belli bir standardı sağlamak, uyulması gereken esasları ve biçimsel nitelikleri belirlemek ve örneklemek amacıyla hazırlanmıştır. Bu kılavuz, yazarların bitirme çalışmalarını bilimsel sunum ilkelerine uygun bir biçimde hazırlamalarına dair bir yol gösterici olarak algılanmalıdır. Her anabilim dalı kendi içinde akademik farklılığın getirmiş olduğu bir zenginliğe sahip olduğu için, kılavuzda belirtilen temel kurallara (yazım biçimi, kapak sayfaları ve benzeri gibi aşağıda yer alan bilgilere) uymak koşulu ile yazarlar kendi anabilim dallarının akademik farklılıklarından gelen çeşitliliği bütünlükten uzaklaşmadan bitirme çalışmalarına uygulayabilirler. 
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[bookmark: _Toc137566464]Şekil 2.1 Kastamonu Üniversitesi logosu A
[bookmark: _Toc139636125]Yöntem
KÜ Orman Fakültesi Orman Mühendisliği ve Orman Endüstri Bölümleri tarafından kabul edilen bitirme çalışmaları oluşturan bölümler aşağıdaki tabloda verildiği gibi olmalıdır. Bir bitirme çalışmasını oluşturan bölümler bitirme çalışmasının yapıldığı anabilim dallarındaki akademik farklılıklardan dolayı değişebilir. Bu çeşitlilikten dolayı, aşağıdaki tabloda yer alan ve içinde “(varsa)” ifadesi olan bölümlerin bitirme çalışmalarının içinde olma zorunluluğu yoktur. Diğer bölümler ise bitirme çalışmalarının içinde olması gereken bölümlerdir. Ayrıca Giriş bölümü ilk bölüm ve Sonuç ve Öneriler bölümü son bölüm olup aradaki bölümlerin sırası tamamen yazarların tercihine bırakılmıştır. 
[bookmark: _Toc137569489]Tablo 2.1 KÜ Orman Fakültesi Orman Mühendisliği ve Orman Endüstri Bölümleri tarafından kabul edilen bitirme çalışmalarını oluşturan bölümler ve sayfa numaralandırma biçimleri
	Bitirme Çalışmasının Kısımları
	Numaralandırma Şekli

	Dış Kapak
	Numaralandırılmaz.

	İç Kapak
	Romen rakamıyla numaralanır; ancak rakam sayfada gizlenir.

	Bitirme Çalışması Onay Sayfası
	Romen rakamıyla numaralanır

	Önsöz
	Romen rakamıyla numaralanır

	Özet
	Romen rakamıyla numaralanır.

	İçindekiler
	Romen rakamıyla numaralanır.

	Şekiller Dizini 
	Romen rakamıyla numaralanır.

	Tablolar Dizini
	Romen rakamıyla numaralanır.

	Semboller ve Kısaltmalar Dizini
	Romen rakamıyla numaralanır.

	Giriş Bölümü
	Arabi rakamlarla numaralanır.

	Diğer Bölümler
	Arabi rakamlarla numaralanır.

	Kaynaklar
	Arabi rakamlarla numaralanır.

	Ekler
	Arabi rakamlarla numaralanır.

	Özgeçmiş
	Arabi rakamlarla numaralanır. Ancak rakam sayfada gizlenir.



[bookmark: _Toc139636126]Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık
KÜ Orman Fakültesi Orman Mühendisliği ve Orman Endüstri Bölümleri tarafından kabul edilen bitirme çalışmalarını oluşturan bölümlerden “İçindekiler, Şekiller Dizini, Tablolar Dizini, ….. “ bölümlerinde ilgili yazıların bir satırı aşması durumunda öncelikle satırı aşan madde seçilmeli ve mouse sağ tuşuna basılarak paragraflar sekmesinden ilgili düzeltmeler yapılmalıdır. Bu düzeltmeler girinti sekmesinde bulunan sağdan uzunluk ve asılı sekmesi seçilerek (alt maddelere göre farklı değerler girilen) bitirme çalışması şablonuna uyacak şekilde düzenlenmelidir.
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Şekil 2.2 İki satır olan başlıkların düzeltilmesi işlemi 1
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[bookmark: _Toc137566465]Şekil 2.3 İki satır olan başlıkların düzeltilmesi işlemi 2


[bookmark: _Toc139636127]Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık
Üçüncü düzey alt bölüm başlıklarını yazmak için stiller bölümünden ormanf_başlık_3 stilini seçiniz. Örneğin 1. GİRİŞ bölümün ilk “1.1.1 Alt bölüm Başlığı”nı “1.1.1 Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık” olarak yazmak istiyoruz. Bunun için başlığı yazmak istediğiniz satıra numara vermeden “Örnek Üçüncü Düzey Alt Başlık” yazıp stiller bölümünden ormanf_başlık_3 stilini seçiniz.  Böylece istediğiniz alt başlık numarasıyla beraber aşağıda verildiği gibidir.


[bookmark: _Toc110526965][bookmark: _Toc139636128]BULGULAR VE TARTIŞMA
Bulgular ve Tartışma kısmında bitirme çalışmasında elde edilen bulgular, konuyla ilgili diğer çalışmaların sonuçlarıyla karşılaştırılarak anlatılmalı ve aradaki ilişkilerin veya farklılıkların muhtemel sebepleri belirtilmelidir.
[bookmark: _Toc137569490]Tablo 3.1 Bulgular ve Tartışma örnek tablo
	Değişkenler
	Orman Mühendisliği Bölümü
	Orman Endüstri Mühendisliği Bölümü

	
	N
	%
	N
	%

	Cinsiyet

	Kadın
	117
	48,1
	100
	45,4

	Erkek
	126
	51,9
	120
	54,5

	Eğitim Düzeyi

	Lisansüstü mezunu
	54
	27,8
	100
	61,3

	Lisans mezunu
	90
	46,4
	43
	26,4

	Önlisans mezunu
	50
	25,8
	20
	12,3
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Bu bölüm bütün bitirme çalışmalarında olması gereken bölümdür. Bu bölümün numarası bitirme çalışmasında bulunan ana başlıkların sayısına göre değişebilir. Bitirme çalışmasında elde edilen sonuçların ve bunların değerlendirmelerinin olabildiğince kısa ve kolay anlaşılabilir bir şekilde tekrardan kaçınılarak verildiği bölümdür. Yazarlar bu bölümde, bitirme çalışması konusuyla ilgili ileriye dönük yapacağı çalışmalara veya konuyla ilgili diğer tartışmalara veya açık problemlere değinebilir. Ayrıca, yazarlar konu ile ilgili çalışma yapacak kişilere birtakım önerilerde bulunabilirler
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a) Bitirme Odevi Tarkge yazim kurallarina uygun olarak yazimalidir
b) Yazilar A4 boyutunda kagidin tek yiiziine 1.5 satir araliki olarak hazirianmalidir
) Her sayfanin sol kenarindan 3 cm, tst kenarindan 2,5 cm ve sag ve alt kenarlarindan 2,5 cm
bosiuk birakimalidir
d) Yaz karakteri Times New Roman 12 puntodur.
&) Paragrafiarda girinti oimamalidir. Ancak paragraf aralarinda bir satir bosluk birakiimaiidir
) Tablolarda ayni yaz karakteri kullaniimakia beraber, punto bilyGKIu3i tablonun czeligine gore
degisebilir ve tablo icinde tek satrr araligi Kullanimalidir
) Sayfanin sag kenarina ulagiimasi nedeniyle kelimeler ikiye bélinemez, heceleme yapilamaz
h) Sayfa numaralan Latin rakamiari ile (1, 2, 3, ..) sayfa alt orta kisminda yer aimalidir.
1) Genel kural olarak metin icinde nokta, virgl, noktali virgal ve iki nota st tsteden sonra bir
bosluk birakimalidrr
i) Ana ve bolim baslikianindan sonra en az ik satir yazilamiyorsa, baslik bir sonraki sayfaya
aktanimalidr.
J) Ana basiikiar bilyik harflerle, ara ve alt basiikiardaki kelimelerin ik harf bilyiik digerleri Kigik
yaziimalidir. Basiikiarin tamaminda KALIN (BOLD) karakter ullaniimalidir.
k) Metin icinde kisaltmalari ifade eden simgeler, metin icerisinde ilk gectikleri yerde parantez
icinde acikianarak veriimelidir. Omegin; *..IUFRO (International Union of Forestry. Research
Organization- Uluslararasi Ormancilik Arastirma Kurumiari Birig) "
1) Tablolara sira numaras veriimelidir. Tablonun aciklama yazs1, tablonun hemen Gstine ve eger
bir satirdan uzun ise tek satir araliki olarak yaziimalidir. Tablolar sayfa icinde tablo yazisiyla
biriite yatay olarak ortalanmalidir. Tabloya metin icinde mutiaka atif yapiimali ve tablo, bu atiftan
sonra uygun olan ilk bosluga yerlestirimelidir. Tablo ile metin arasinda Ustten ve alttan 1,5 satir
araligi bosiuk birakilmalidir
m) Sekiler MS Excel, Lotus Ereelance veya herhangi bir grafik programinda ciziimis olmalidir.
Sekiin acikiama yazsi, sekiin hemen altina ve eger bir satirdan uzun ise tek sati araliki olarak
yaziimalidir. Sekiller sayfa icinde sekil yazistyla birlite yatay olarak ortalanmalidir. Sekilere
metin icinde mutiaka atif yapimali ve seki. bu atifan sonra uygun olan ik bosiuga
yeriestirimelidir. Sekil ile metin arasinda Ustten ve alttan 1,5 satir araligi bosiuk birakimalidir
n) Bitime Odevi asagidaki bolimlerden olusmalidir.
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