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	Kalite Komisyonu Başkan/Başkan Yardımcısı veya kalite koordinatörü toplantı çağrısını kalite koordinatörlüğüne iletir.
Tavsiye kararları, toplantı tutanağıyla kayıt altına alınır ve toplantı tutanağı ilgili birimlere resmi yazı ile iletilir.

Toplantı üye tam sayısının üçte iki çoğunluğuyla toplanır ve gündem maddeleri görüşülerek oy çoğunluğuyla tavsiye kararlar alınır.
Toplantı gündemi ve zamanı, üyelere resmi yazı ile iletilir.
Bir önceki toplantı gündemine ilişkin yapılan işlemleri, üniversite yönetiminin belirlediği ve paydaşların önerdiği konuları içeren gündem hazırlanır.
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