

	[image: ]
	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
…………………….Meslek Yüksekokulu Zimmet Verme İşlemleri İş Akış Süreci
	Doküman No
	KYS-İA-226

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	05.07.2021

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1



	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Tüm işlemlerin sonunda evrakların birer sureti dosyalanır.
Zimmetle verilen taşınıra ait barkotlama işlemi yapılarak Demirbaş Listesi hazırlanıp ilgiliye teslim edilir.
Zimmet Fişi (Verme) düzenlenerek talep karşılanır.
E
Talebin karşılanamadığı ilgili birime bildirilir


H
Talep edilen taşınırlar depoda mevcut mudur?
Birimlerden gelen Taşınır İstek Belgeleri alınarak incelenir.
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Taşınır İstek Belgeleri
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Zimmet Fişi (Verme)







Demirbaş Listesi, Barkot
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