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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Ön başvurular tamamlandıktan sonra eğitime katılım şartlarını taşıyan başvurular arasından seçim yapılması
Çağrıya çıkılması ile eş zamanlı olarak hedef kitleye yönelik eğitim ile ilgili tanıtım toplantılarının yapılması ve mail gönderimi
İç paydaşlarla ihtiyaç belirleme toplantısı düzenlenmesi ve yapılması planlanan eğitimin detaylarının belirlenmesi
Belirlenen ihtiyaçlar doğrultusunda ön başvuru için sosyal medya ve web üzerinden çağrıya çıkılması
Eğitim içeriğiyle ilgili eğitmen/eğitmenlerin belirlenmesi
Eğitim ihtiyacının belirlenmesi
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KYS-FRM-131 Toplantı Katılım Formu
KYS-FRM-352 Toplantı Tutanağı 






E-Posta ve Yazışmalar






Çağrı dokümanları ve web duyuruları





KYS-FRM-131 Toplantı Katılım Formu
KYS-FRM-352 Toplantı Tutanağı 
E-Posta
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	Tamamlanan eğitimin tüm belgelerinin dokümantasyonunun yapılması
Değerlendirme kriterine uygun olarak eğitimi başarıyla tamamlayan kursiyerlere katılım belgesinin verilmesi
Süreç Sonu
Tamamlanan eğitimin sonunda değerlendirme sınavının yapılması
Belirlenen tarihlerde eğitimlerin başlaması
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Katılımcı İmza Tutanağı





Sınav Tutanağı, İmza Listesi





Katılım Belgeleri





Eğitim Dokümanları
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