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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	Tebrik Kartı
	
	


	Onaylanan tebrik kartını baskı için hazırlanıp matbaaya gönderilmesi takibi ve matbaadan gelmesi
Tebrik kartı tasarımının ve içerik metninin hazırlanması
Hazırlanan tebrik kartı tasarımı ve metin içeriğinin rektör onayına sunulması
Uygun değilse gerekli değişikliklerin yapılması
Uygun mu?

	


Basın Personeli







Basın Müşaviri







Rektör





Basın Personeli







Basın Personeli
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	Matbaadan gelen tebrik kartlarının zayıflaması ve paket etiketlenmesi








Zarf alınan ve etiketlenen tebrik kartlarının kontrol için birim amirine gönderilmesi
Zarf alınan ve etiketlenen tebrik kartlarının kontrol için birim amirine gönderilmesi















Uygun mu?


Gerekli ise değişiklik ve düzenlemelerin yapılması












Onaylanan tebrik kartlarının dağıtımı


	



	



Basın Personeli






Basın Personeli







Basın Personeli






Basın Müşaviri







Basın Personeli







Basın Personeli
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