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	İŞ AKIŞI ADIMLAR
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR



	İstek Belgesi






Değerlendirme


UYGUN DEĞİL


Talebin Reddi

Ön ödeme (avans/kredi) kapatılması.




                   UYGUN                                                



Üst Yönetici Onayı








Satın Alma İşlemlerinin Başlatılması



                                


Fiyat Araştırmasının Yapılması, Yaklaşık Maliyet Cetvelinin Hazırlanması ve Yaklaşık Maliyetin Belirlenmesi




Satın Alma İşlemlerinin Başlatılması
















İhale Usulü, İlan Süresi ve Harcama Yetkilisinin Belirlenmesi







	

İhale Onay Belgesinin Düzenlenmesi
İhale Şekline Göre İhale Davet Listesinin Hazırlanması








Onay Belgesi ve Eki Yaklaşık Maliyet Cetveli -Davet Listesi     





 İhale Gün ve Saatinin Belirlenmesi vb. İhale İşlemlerinin Yapılması, İhale Dokümanlarının Hazırlanması ve İmzalanması






	

İhale Komisyonun Oluşturulması
Komisyon Üyelerine Görevlendirme Tebliğlerinin Yapılması





		


İhale İlan Metni Hazırlanması ve İlan İşlemlerinin Gerçekleştirilmesi




                             

İlan Metni                                                   İdari – Teknik Şartnameler                       Sözleşme Tasarısı           






İhale Doküman Satış İşlemlerinin Gerçekleştirilmesi





 
İtiraz Yazılarının İncelenmesi

                                    
	

                    
                    
İhalenin Gerçekleştirilmesi



                                  
İhalede Sunulan Belgelerin ve Ürünlerin  Uygunluğunun İncelenmesi, Değerlendirilmesi ve Sonuca Göre İhale Komisyon Kararının Hazırlanması






İhale Komisyon Kararı ve Harcama Yetkilisi Onayı


                                  

	
	



Kesinleşen İhale Kararının Hazırlanması ve İhaleye Katılan Firmalara Tebliğ Edilmesi



Geçici Teminatların Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğüne Gönderilmesi



	

İhale Üzerinde Kalan İsteklinin Sözleşmeye Davet Edilmesi





Sözleşmeye Davet Edilen İstekliler ile Süresi İçinde Sözleşme İmzalanması




	
Kesin Teminatların Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğüne gönderilmesi






	

İlgili Harcama Birimi







Harcama Yetkilisi
Gerçekleştirme Görevlisi
Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü





Rektör
Harcama Yetkilisi
Gerçekleştirme Görevlisi
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü









İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü




Harcama Yetkilisi Tarafından Görevlendirilen Personel
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü


















Harcama Yetkilisi
Gerçekleştirme Görevlisi
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü

Harcama Yetkilisi
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi Tarafından Görevlendirilen Personel
Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü / İlgili Harcama Birimi


Harcama Yetkilisi Tarafından Görevlendirilen Personel
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü



Harcama Yetkilisi
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü


İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
Harcama Yetkilisi Tarafından Görevlendirilen Personel

İlgili Harcama Birimi
Harcama Yetkilisi Tarafından Görevlendirilen Personel
Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü

              Harcama Yetkilisi
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü



İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
İhale Komisyonu












İhale Komisyonu




Harcama Yetkilisi
İhale Komisyonu
İlgili Harcama Birimi/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü




İlgili Harcama Birimi/
Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
İhale Komisyonu





İlgili Harcama Birimi/ Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü





İlgili Harcama Birimi /Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü


İlgili Harcama Birimi/ Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü


Harcama Yetkilisi
İlgili Harcama Birimi
Döner Sermaye İletme Müdürlüğü


İlgili Harcama Birimi
Döner Sermaye İletme MüdürlüğüKesin teminatların DS Saymanlık Müdürlüğüne   gönderilmesi
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Otomasyon Sistemi
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