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	H
E
Değerlendirme yapılır
İstek Belgesi oluşturulur
 
 
Ödenek Temini
 
Yaklaşık Maliyet Tespiti
 
Onay Belgesi Hazırlanır
 
Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 
 

	Talebin Reddi

	  
Harcama Yetkilisi 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
İlgili birimin İstek 
Birim Yetkilisi 

 
Harcama Yetkilisi 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
İlgili birimin İstek 
Birim Yetkilisi 
 
 
 
 


Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 
 
 
 
Harcama Yetkilisi tarafından görevlendirilen personel 
 Döner Sermaye 
 İşletme Müdürlüğü 
 
 


Harcama Yetkilisi 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
 


Harcama Yetkilisi 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama 
Yetkilisi 
Tarafından 
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  Manuel Hazırlanan Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 
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	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR



	
	 
Döner Sermaye 
	

	Mal-Malzeme Teslimi/İşe 
Başlama 
Muayene ve Kabul İşlemleri  
Sipariş / Sözleşme İşlemleri  
Sipariş Yazısı veya 
-
-
Sözleşmeye Davet (Sözleşme 
Damga Vergisi ve Kesin Teminat 
Yatırıldığına Dair Belge) 
-
Fatura
 
-
Taşınır Girişi yapılarak Taşınır İşlem 
Fişi (Mal-Malzeme) Düzenleme 
-
Muayene Kabul Tutanağı/Hakediş 
Belgeleri 
-
Ödeme Emri Belgesi 
 
Sistem Üzerinden Defterdarlık Muhasebe 
Müdürlüğüne İletimi
Ödemenin 
Yapılması 

	İşletme Müdürlüğü 
 
 
 
 
 


  
İlgili Döner 
Sermaye Birimi 
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 
Muayene ve Kabul 
Komisyonu 
Kontrol Teşkilatı 
 
 
 

Harcama Yetkilisi 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
İlgili Döner 
Sermaye Birimi 
Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 
 






Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 
 



Defterdarlık 
Muhasebe 
Müdürlüğü
	UBYS
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