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	Başla



Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı kadrosundaki personellerin maaşını etkileyen her türlü terfi, rapor, aile durumu değişiklikleri bilgisi, icra ,kefalet, nafaka, sendika bilgisi vb. belgeler Başkanlığımız Gelen Evrak Birimine gelir. Başkanlık tarafından gelen tüm belgeler ilgili maaş mutemedine havale edilir.






Maaş mutemedi tarafından gelen tüm belgeler ilgili dönem içerisinde KBS maaş programına işlenir. Bordro hesaplatılarak ödeme belgesi ve diğer belgeler çıkartılır.






Bordro ve diğer maaş evrakları birbirine uygun mu?

E

KBS maaş sistemi üzerinden düzenlenenen belge, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine  onay için imzaya gönderilmesi.

	

	
Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince onaylandı mı?


E

SGK Kesenek Sistemi üzerinden personellerin sigortalarının SGK’ya gönderilmesi.



	
Teslim tutanağının hazırlanması, ekleri ile birlikte Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi



Evrakların birer suretinin dosyalanması ve işlemin tamamlanması
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Birimden aylık maaş alan personelin maaş hareketliliğini etkileyen belgeler ile ödeme belgesinin ekine eklenen dokümanlar
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