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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
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	Daire Başkanı yazıyı konusuna göre ilgli şube müdürüne havale eder

Elden, Posta, KEP sistemi ile gelen evrak havale süreci sonunda Daire Başkanının ÜBYS Bekleyen İşler Ekranına düşer
varsa
güncellemeler yapılır

Giden Evrak iş akışı başlar

Personel yazı ile ilgili yapılması gereken işlemleri başlatır. (Bilgi/Belge talebi, ilgili birim/kurum ile yazışmalar vb.)

Yazı ilglili personelin ÜBYS Bekleyen İşler ekranına düşer

Şube Müdürü yazıyı ilgili personele havale eder
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