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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	İzin formunun talep eden personel ve personel izin işlemleri ile ilgili personele havalesi

Uygun görmemesi durumunda reddetmesi,uygun görmesi durumunda onaylaması

Daire Başkanının telebi değerlendirmesi

Uygun görmemesi durumunda reddetmesi, uygun görmesi durumunda paraflayarak Daire Başkanına göndermesi

Şube müdürünün izin telebini değerlendirmesi

Personelin Sistem üzerinden ilgili izin belgesi formu ile talepte bulunması
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