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	İş Akış Adımları
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	Üniversitemizden mezun olan, eğitimi bırakan, yatay geçiş yapan öğrenciler ile nakil, emeklilik, istifa vb. nedenlerle ayrılan personellerin ilişik kesme işlemleri yapılır.










        Öğrenciler İçin                                         Personeller İçin
Üniversitemizden nakil, emeklilik, istifa vb. nedenlerle ayrılan personeller görev yaptıkları birimlerce Kütüphanemize yönlendirilir.


Üniversitemizden herhangi bir sebeple ilişiği kesilecek öğrenciler için Fakülte, Yüksekokul ve Enstitü öğrenci işleri birimine otomasyon sistemimize ulaşabilmeleri için verilen şifre ile giriş yapılarak öğrencinin üzerinde materyal veya kitap geciktirme cezası olup olmadığı kontrol edilir.










Üzerinde Kayıtlı materyal ya da geciktirme cezası var mı?


                                                                          
                                                        
                                                                            



Hayır

Evet





Üzerinde materyal ya da ceza bulunmayan öğrencilerin ve personellerin kütüphane otomasyon programından kayıtları silinir.

Kullanıcı, kütüphanemize yönlendirilir. Üzerindeki materyal veya gecikme cezası teslim alınır. Kaydı silinir.


	













Ödünç Verme Bölüm Görevlisi









Ödünç Verme Bölüm Görevlisi







Üye







Birim Görevlisi
	







İlişik Kesme Belgesi








İlişik Kesme Belgesi












Dekont/Materyal



İlişik Kesme Belgesi
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