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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Satın alma Birimince alımı yapılan Tüketim ve Dayanıklı Taşınırlar tedarikçi firma tarafından fatura/irsaliye ile birlikte Taşınır Kayıt Yetkilisine teslim edilir







	

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından teslim alınan malzeme incelenmesi için Muayene Kabul Komisyonunun onayına sunulur.

	



Muayene Kabul Komisyonu kabul etti mi?
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Komisyon gerekçeli ret raporu düzenlenir




Düzenlenen ret raporu Satın Alma Şube Müdürlüğüne gönderilir



3 nüsha satın alma Taşınır İşlem Fişi (TİF) düzenlenir 




Düzenlenen TİF’ lerin 1. nüshası ödeme emri belgesine, 2. nüshası ödeme emri belgesinin Harcama Biriminde kalan nüshasına, 3. nüshası ise Muayene Kabul Kom. Tut. na eklenir 






	Tüm evrakların birer sureti standart dosya düzenine göre dosyalanır
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Muayene Kabul Komisyon Tutanağı
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Komisyon Gerekçeli Raporu
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Taşınır İşlem Fişi (TİF)




Fatura, Muayene Kabul Kom. Tutanağı, 
Taşınır İşlem Fişi
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