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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Muayene ve Kabul Komisyonunun kontrol etmesi

Uygun Fiyatlı firmadan siparişin verilmesi

Gerekli durumlarda Sözleşme düzenlenerek taraflarca İmzalanması

Tekliflerin Değerlendirilmesi Ve Tutanak Düzenlenmesi

Piyasa Fiyat Araştırmasının yapılması

Tekliflerin hazırlanması ve ilgili firmalar tarafından doldurulması

Satın alma işlemlerini başlatmak üzere onay belgesi hazırlanması

  İhtiyacın Belirlenmesi
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Piyasa Fiyat Araştırması Komisyonu
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	Muhasebe birimine teslim edilmesi

Taşınır kaydının yapılması

Ödeme evrağının düzenlenmesi

Faturanın hazırlanması

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağının hazırlanması

E
Firmaya bildirim yapılması eksik veya hatalı ürünlerin yeniden temin edilmesi

H
     Alınan malzeme veya hizmet verilen teklife uygun mu?
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Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri
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