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GÖREV TANIMI: DEKAN YARDIMCISI (EĞİTİM ÖĞRETİMDEN SORUMLU)
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Dekan, Rektör Yardımcıları, Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Dekana, görevi başında olmadığı zamanlarda vekâlet etmek.
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’na göre ve ilgili kanuna dayalı olarak hazırlanan yönetmelik, yönerge, usul ve esasları uygulamak.
· Birim ve program eğitim komisyonu faaliyetlerini izlemek ve denetlemek.
· Ders programı, dersliklerin dağıtımı ve sınav programları ile ilgili çalışmaları planlamak, bu işler için oluşturulacak gruplara başkanlık etmek.
· Bölüm başkanlıklarınca çözülemeyen öğrenci sorunlarını çözmek.
· Öğrenci disiplin soruşturma dosyalarını ve süreçlerini takip etmek.
· Yatay geçiş, dikey geçiş vb. nedenlerle gelen öğrencilerin kayıt ve intibak işlemlerini koordine etmek.
· Öğrenci topluluklarının ve öğrencilerin düzenleyeceği her türlü etkinliği denetlemek.
· Staj/ders uygulaması ile ilgili yazışmaları denetlemek.
· Eğitim-öğretim ile ilgili kurullara girecek evrakları incelemek, öğrenci raporu, izin, kayıt dondurma ve ilgili işlemleri denetlemek.
· Birim iç kontrol faaliyetlerini koordine etmek.
· Birimde risk değerlendirme ile ilgili çalışmaları yürütmek.
· Kurum politikaları ve etik kurallara uygun hareket etmek.
· Kalite ve iç kontrol yönetim sistemi dokümanlarında belirtilen ilave görev ve sorumlulukları yerine getirmek. İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uymak.
· Dekanın uygun göreceği diğer işleri yapmak.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği
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