	[image: ]
	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü
Görev Tanımı
	Doküman No
	KYS-GT-240

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	31.10.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	22.08.2025

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa No
	1/1



GÖREV TANIMI: Müdür
KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
[bookmark: _GoBack]Üst Makam: Rektör Yardımcısı-Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Merkezi temsil etmek.
· Yönetim Kuruluna başkanlık etmek ve merkezin çalışmalarını amaçlarına uygun olarak yürütmek.
· Yönetim Kurulunu toplantıya çağırmak, toplantı gündemini belirlemek ve toplantıları yönetmek.
· Yönetim Kurulu tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
· Müdür yardımcıları arasında görev paylaşımı yapmak ve yapılan işleri denetlemek.
· Merkezin yıllık ve dönemlik faaliyet raporlarının hazırlanmasını sağlayarak ilgili birimlere sunmak.
· Merkezin personel ihtiyaçlarını belirleyerek idari ve akademik açıdan güçlenmesini sağlamak.
· Merkezde görevli her düzeydeki personel üzerinde genel gözetim ve denetimi yürütmek.
· Tüm faaliyetlerin gözetim ve denetimini yapmak; takibini, kontrolünü sağlamak ve sonuçlarının alınmasından sorumlu olmak.
· Öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin sağlanması ile eğitim-öğretim, bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerinin düzenli şekilde yürütülmesinde etkin rol almak.
· Hassas ve riskli görevleri dikkate alarak hareket etmek.
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