

	[image: ]
	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
Tarih ve Arkeoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi
Görev Tanımı 
	Doküman No
	KYS-GT-246

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	1.11.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	20.08.2025

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa No
	1/1



GÖREV TANIMI: Tarih ve Arkeoloji Uygulama ve Araştırma Merkez Müdürü
KURUM İÇİNDEKİ YERİ
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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Müdür, faaliyetlerin düzenli şekilde yürütülmesi ile gözetim ve denetiminden Rektöre karşı birinci derecede sorumludur.
· Merkezin yönetimini yürütmek ve merkezi temsil etmek.
· Yönetim Kurulunu toplantıya çağırmak ve Kurula başkanlık etmek.
· Merkezin faaliyetlerinin amacı doğrultusunda düzenli ve etkin şekilde yürütülmesini sağlamak.
· Yönetim Kurulu kararlarının uygulanmasını sağlamak.
· Merkezin idari işlerini yürütmek.
· Yıllık çalışma ve faaliyet programları ile faaliyet raporlarını hazırlayarak Yönetim Kuruluna sunmak ve kabul edilen program ile raporları onay için Rektöre sunmak.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği
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