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GÖREV TANIMI: TEMİZLİK HİZMETLERİ BİRİMİ PERSONELİ
KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
Üst Makam: Yüksekokul Sekreteri-Yüksekokul Müdür Yardımcısı-Yüksekokul Müdürü 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
· Çalışma odalarındaki masa, sandalye, koltuk, dolap, etajer, sehpa, telefon vb. tüm eşya ve mefruşatı uygun malzeme ve dezenfektanlarla temizlemek.
· Binadaki halıların tamamını emiş gücü yüksek sanayi tipi elektrik süpürgesiyle süpürmek.
· Bilgisayar cihazlarının ve sistemlerinin bulunduğu mekânları toz kaldırmadan elektrikli süpürgeyle süpürmek; dezenfektan katkılı su ve paspasla silmek.
· Bilgisayarlar ve sistem odalarındaki cihazların temizliğini, uygun özel maddeler kullanarak ilgili personel gözetiminde yapmak.
· Çalışma odaları ve binada bulunan tüm çöpleri toplamak ve idarenin göstereceği yerde depolamak.
· Çöp kutularını temizlemek; çöp kutusu ve sepetlerindeki naylon torbalar yıprandığında derhal değiştirmek.
· Binadaki tüm tuvaletlerde WC taşları, lavabolar ve pisuarları günde en az iki kez dezenfektanlarla temizlemek; ayrıca haftada bir dezenfekte ederek tazyikli su makinesi ile iç kısımlarını yıkamak.
· Klozet kapakları, sıhhi tesisat ve armatürleri temizlemek.
· Radyatör panelleri ve peteklerin temizliğini yapmak.
· Binaların giriş merdivenleri, paspasları, giriş kapıları ve camlarının temizliğini yapmak.
· Bina çevresindeki bahçe, beton sahalar ve tretuvarlarda temizlik sağlamak; pislik, çamur, kâğıt parçası, sigara izmariti, naylon poşet vb. bırakmamak.
· Karlı havalarda beton yol, tretuvar, merdivenler ve açık alanlardaki kar ve buzları temizlemek; gerekli hallerde buzlanmayı önlemek için tuzlama yapmak.
· Tüm camları ve aynaları silmek.
· Malzeme, demirbaş, makine-teçhizat vb. eşyaları güvenli şekilde taşımak; yükleme ve boşaltma işlerini yapmak.
· Amirlerinin ve üst makamların vereceği diğer görevleri yerine getirmek. 
 
Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.
TEMİZLİK HİZMETLERİ GRUBUNDA YER ALAN ÜNVANLAR
Hizmetli
Sürekli İşçi
Sözleşmeli Temizlik Personeli

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
· 4857 Sayılı İş Kanunu 
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