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GÖREV TANIMI: PROJE DESTEK OFİSİ (PRODO) BİRİM KOORDİNATÖRÜ
KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Genel Müdür -Yönetim Kurulu Başkanı
Bağlı Birimler: Teknoloji Transfer Ofisi Birimleri
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

· PRODO (Proje İşleri): PRODO koordinatörlüğünü yürütmek; kurum içi ve dışı projelere destek faaliyetlerini organize etmek; Teknokent-TTO adına yapılacak proje başvurularının yazımında görev almak.
· BAP Projeleri: BAP ve İhtisaslaşma projelerinin mali yönetim süreçlerini gerçekleştirmek.
· Web ve Sosyal Medya Yönetimi: PRODO programlarına ilişkin çalışmaların web’de yayınlanmak üzere haber metinlerini hazırlamak ve yayınlanmasını sağlamak; sosyal medya paylaşımlarını gerçekleştirmek için Tasarım Birimi ile irtibat kurmak ve süreci takip etmek.
· Sosyal Ofis (Yedek): Sosyal Ofis süreçlerine hâkim olmak; Sosyal Ofis personeli bulunmadığında ilgili işleri yürütmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununu
· 4691 Sayılı Teknoloji Geliştirme Bölgeleri Kanunu
· Yükseköğretim Kurumları Teknoloji Transfer Ofisi Yönetmeliği 
· İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler
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