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GÖREV TANIMI: TEKNOKENT AKADEMİ BİRİMİ KOORDİNATÖRÜ
KURUM İÇİNDEKİ YERİ

[bookmark: _GoBack]Üst Makam: Genel Müdür -Yönetim Kurulu Başkanı
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Ar-Ge Portal: Ar-Ge portal süreçlerini yürütmek; firma dosyalarının hazırlanması ve takibini yapmak; firmaların yıllık izleme işlemlerini yürütmek; Bakanlık bildirimlerini takip etmek.
· Teknokent Akademi: Tanıtım, farkındalık ve benzeri alanlarda eğitimler organize etmek; PRODO, ÜSİM, PADO ve Girişimcilik birimleri tarafından planlanan eğitimlere destek sağlamak.
· Firma Kazandırma: Teknokente yeni firma kazandırmaya yönelik çalışmaları yürütmek.
· Web ve Sosyal Medya Yönetimi: Akademi programlarına ilişkin çalışmaların web’de yayınlanmak üzere haber metinlerini yazmak, yayınlanmasını sağlamak; sosyal medya paylaşımlarını gerçekleştirmek için Tasarım Birimi ile irtibat kurmak ve süreci takip etmek.
· Yönetim Kurulu Toplantıları: Yönetim Kurulu gündemini hazırlamak ve alınan kararların yazımını yapmak.
· ÜSİM (Yedek): ÜSİM süreçlerine hâkim olmak; ÜSİM personeli bulunmadığında ilgili işleri takip etmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununu
· 4691 Sayılı Teknoloji Geliştirme Bölgeleri Kanunu
· Yükseköğretim Kurumları Teknoloji Transfer Ofisi Yönetmeliği 
· İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler
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