	[image: ]
	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
 Basın ve Halkla İlişkiler Müşavirliği
Görev Tanımı
	Doküman No
	KYS-GT-165

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	09.10.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	11.08.2025

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa No
	1/1



GÖREV TANIMI: Grafik Tasarım Birimi Personeli 
KURUM İÇİNDEKİ YERİ:
[bookmark: _GoBack]Üst Makam: Basın ve Halkla İlişkiler Müşavir Yardımcısı- Basın ve Halkla İlişkiler Müşaviri- Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı- Rektör
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Rektörlük faaliyetleri kapsamında kullanılacak her türlü basılı, yazılı ve görsel materyali (afiş, davetiye, katalog, tebrik kartı, teşekkür belgesi vb.) hazırlar; Rektörlük dışından gelen işleri ise Müşavirin onayı/yönlendirmesi hâlinde gerçekleştirir.
· Üniversitenin kurumsal kimliği ve imajına yönelik çalışmaları tasarlar ve takip eder.
· Üniversitenin kurumsal web sayfasında kullanılmak üzere görsel paylaşımları tasarlar.
· Üniversiteyi ve faaliyetlerini tanıtan, kurumsal imaja katkı sağlamayı amaçlayan her türlü tanıtım ve reklam materyalini belirler; yapısı ve tasarımına karar verir.
· Grafik Tasarım Birimi için gerekli malzeme ihtiyacını belirler.
· Grafik Tasarım Birimi için gerekli yazılım ve donanım bütçe planını hazırlar.
· Grafik Tasarım Biriminde çalışan kısmi zamanlı öğrencilerin iş takibini ve yönlendirmesini yapar.

Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.

GRAFİK TASARIM BİRİMİ PERSONELİ ÜNVANLAR 
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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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