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GÖREV TANIMI: PLAN BÜTÇE VE RAPORLAMA BİRİMİ PERSONELİ

KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör
           
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına ait İdari Birim Faaliyet Raporu, Dönem Gerçekleşme Raporları ve Yatırım İzleme ve Değerlendirme Raporlarını hazırlamak.
· Yatırım bütçesinin hazırlanmasında Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına destek vermek.
· Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı ile Valilik tarafından talep edilen bilgi ve belgeleri birim bazında hazırlamak.
· Ödeneği toplu verilen yatırım projelerinin detay programlarını hazırlamak.
· Yatırım bütçesiyle Başkanlığa tahsis edilen ödeneklerin, yatırım projelerine ve aylara göre dağılımını yapmak.
· Kamu Yatırımları Bilgi Sistemine (KaYa) veri girişi yapmak.
· İl Yatırım Takip Sistemine (İLYAS) veri girişi yapmak.
· Başkanlık faaliyetleri hakkında, ilgili Şube Müdürlüğünden alınan veriler doğrultusunda bilgilendirme ve sunum hazırlamak.
· Başkanlığa ait ödenek taleplerini yapmak.
· Başkanlığın web sayfasını geliştirmek ve üç ayda bir güncellemek.
· Yatırım ödeneklerini takip ederek, yapımı tamamlanan veya devam eden projelere ilişkin istatistikî bilgileri tutmak, güncellemek ve raporlarını hazırlamak.
· Birim amirleri tarafından verilen, birimin görev alanıyla ilgili iş ve işlemleri yürürlükteki mevzuata uygun olarak yerine getirmek. 

Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.
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