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GÖREV TANIMI: KONTROLLÜK BİRİMİ PERSONELİ

KURUM İÇİNDEKİ YERİ
Üst Makam: Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Etüt-Proje Birimi tarafından hazırlanan veya hazırlatılan projeler ile ihalesi yapılacak işlerin genel, özel ve teknik şartnameleri, fiyat analizleri, metrajları ve yaklaşık maliyetlerini hazırlamak/hazırlatmak; İhale Birimine ihale dosyası hazırlanmasında yardımcı olmak; ihale komisyonlarına üye vermek.
· İhalesi yapılmış yapım işlerinin yer teslimlerini yapmak ve yüklenicilerin işe başlamasını sağlamak.
· İhalesi yapılmış yapım işlerinin sözleşmeleri ve yıllık yatırım programlarında tahsis edilen ödenekler çerçevesinde imalat iş programlarını hazırlatmak.
· Üniversite kampüsünde bulunan araç ve yürüyüş yollarının yapımı ile orta ve alçak gerilim elektrik şebekeleri, haberleşme tesisatı, içme ve sulama suyu kaynakları ve şebekeleri, yağmur suyu ve kanalizasyon hattı gibi altyapı çalışmalarını yürütmek.
· İhalesi yapılmış yapım işlerinin yönetim ve denetimini, Bayındırlık İşleri Kontrol Yönetmeliği ve Yapım İşleri Uygulama Yönetmeliği hükümlerine; sözleşme ve ekleri, şartnameler, fen ve sanat kuralları ve iş programına uygun olarak sağlamak; işlerin süresinde bitirilmesini temin etmek ve sonuçlarını takip etmek.
· Yapımı tamamlanan inşaat ve tesislerin geçici ve kesin kabullerini, oluşturulacak kabul komisyonları marifetiyle yaparak teslim almak.
· Yapımı tamamlanan işlerin kesin hesaplarını süresi içinde çıkarmak; yapımı devam eden işler için sözleşme ve ekleri ile şartname hükümlerine göre hak ediş raporlarını düzenlemek ve tahakkuk için İhale Birimine göndermek.
· Keşif artış ve eksilişlerini mukayeseli keşif düzenleyerek tespit etmek; ilave iş ve süre uzatımı kararlarını almak; ödenek ihtiyacını belirlemek ve talep etmek.
· Yapımı tamamlanan veya devam eden inşaatlara ilişkin istatistikî bilgileri tutmak, güncellemek ve raporlarını hazırlayarak Plan, Bütçe ve Raporlama Birimine göndermek.
· İşyerlerinde 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu hükümlerini uygulamak/uygulatmak.
· İhale, Kontrol Komisyonları ve doğrudan temin yoluyla yapılan alımlar ile geçici ve kesin kabul komisyonlarında görev almak.
· Kendisine havale edilen yazıları ve diğer işlemleri usulüne uygun ve süresinde sonuçlandırmak.
· Birim amirleri tarafından verilen, birimin görev alanıyla ilgili iş ve işlemleri yürürlükteki mevzuata uygun olarak yerine getirmek.

Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.

KONTROLLÜK BİRİMİ PERSONELİ ÜNVANLAR
Elektrik Mühendisi
Harita Mühendisi
İnşaat Mühendisi
Makine Mühendisi
Mimar
Elektrik Teknikeri
İnşaat Teknikeri
Makine Teknikeri
Peyzaj Teknikeri
İnşaat Teknisyeni
Makine Teknisyeni
Sürekli İşçi (Tekniker)
Sözleşmeli Personel

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 4857 Sayılı İş Kanunu
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