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GÖREV TANIMI: Muhasebe Yetkilisi
KURUM İÇİNDEKİ YERİ 
Üst Makam: Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik, Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, Kesin Hesap Kanunu, 6183 sayılı Amme Alacaklarının Tahsil Usulü Hakkında Kanun ve ilgili yönetmelikleri, Taşınır Mal Yönetmeliği, Taşınmaz Mal Yönetmeliği, Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği ile Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik uyarınca görev yapar ve aşağıdaki işleri yürütür:
· Muhasebe hizmetlerini yürütür; muhasebe kayıtlarını usulüne uygun, saydam ve erişilebilir şekilde tutar.
· Kamu idare hesabını hazırlar.
· Mali yıl kesin hesabının hazırlanmasını sağlar.
· Gelirleri ve alacakları ilgili mevzuatına göre tahsil eder; yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade eder.
· Proje özel hesabını takip eder.
· Döviz cinsinden ödemeleri yapar.
· Muhasebe yetkilisi mutemedinin tahsilatlarını kontrol eder.
· Taşınmaz envanterini çıkarır.
· Mevzuat değişikliklerini takip eder ve ilgili birimlerle paylaşır.
· Muhasebe istatistik raporlarını düzenler.
· KBS-MYS şifre işlemlerini yürütür.
· Verilecek diğer görevleri yerine getirir.    

MUHASEBE YETKİLİSİ ÜNVANLAR
Şube Müdürü
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 
· 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
· 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 
· [bookmark: _GoBack]2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
· 4734 Kamu İhale Kanunu 
· Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 
· Kesin Hesap Kanunu 
· 6183 Sayılı Kamu Zararlarını Tahsiline İlişkin Yönetmelik 
· Taşınır Mal Yönetmeliği 
· Taşınmaz Mal Yönetmeliği 
· Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 
· Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 
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