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GÖREV TANIMI: DAİRE BAŞKANI 
KURUM İÇİNDEKİ YERİ 
Üst Makam: Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
· Başkanlığı yönetir; yeterli sayı ve nitelikte personel istihdamını, personelin eğitimi ve yetiştirilmesini sağlayacak çalışmaları yürütür.
· Başkanlık birimlerinin görev dağılımını yapar; hizmetlerin etkili, süratli ve verimli bir şekilde sunulmasını sağlar.
· Üniversitenin stratejik yönetim ve planlama görevlerinin yürütülmesini sağlar.
· Üniversitenin performans ve kalite ölçütleri geliştirme faaliyetlerinin yürütülmesini sağlar.
· Üniversitenin, izleyen iki yılın bütçe tahminlerini de içeren bütçesinin stratejik plan ve yıllık performans programına uygun olarak hazırlanmasını; idari faaliyetlerin uygunluğunun izlenmesi ve değerlendirilmesini sağlar.
· Üniversitenin yönetim bilgi sisteminin etkili ve verimli bir şekilde kurulması ve yönetilmesini sağlar.
· Üniversitenin iç kontrol sistemi çalışmalarında üst yönetici ve harcama yetkililerine danışmanlık ve bilgilendirme faaliyetlerini yürütür.
· Üniversitenin iç kontrol sisteminin harcama birimlerinde etkili şekilde uygulanmasını sağlayacak düzenlemeleri hazırlar ve üst yöneticinin onayına sunar.
· Üniversitenin mali hizmetlerinin saydam, planlı ve mevzuata ile üniversite amaçlarına uygun şekilde yürütülmesi için gerekli önlemleri alır.
· Rektör ve üst yönetim tarafından verilecek diğer görevleri yerine getirir.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu
· 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
· [bookmark: _GoBack]Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği
· Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği
· 6245 Sayılı Harcırah Kanunu
· 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Kanunu
· Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik
· İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
· 5436 Sayılı Kanun (Mali Yönetim ve Kontrol Reformları Hk.)
· Taşınır Mal Yönetmeliği
· Harcama Yetkilileri Hakkında Genel Tebliğ
· Faaliyet Raporları Genelgesi (Cumhurbaşkanlığı veya Bakanlıkça yayımlanan)
· Stratejik Planlama Kılavuzları (CB Strateji ve Bütçe Başkanlığı tarafından yayımlanan)
· Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
· Cumhurbaşkanlığı Kararnameleri (özellikle 1 ve 2 no’lu)
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