	[image: ]
	
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Görev Tanımı 
	Doküman No
	KYS-GT-192

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	28.06.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	11.08.2025

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa No
	2/2



GÖREV TANIMI: TEMİZLİK VE DESTEK HİZMETLERİ BİRİM PERSONELİ
KURUM İÇİNDEKİ YERİ: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Üst Makam: Şube Müdürü-Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör
[bookmark: _GoBack]GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Başkanlığa bağlı bürolar, spor salonları, yemekhane, spor kompleksi, konferans salonları ve benzeri alanların süpürme, silme ve diğer temizlik işlerini yapar.
· Mesai başlangıcında görev yerinde, kılık-kıyafet yönetmeliğine uygun ve kurumca belirlenmiş iş kıyafetleriyle hazır bulunur.
· İş planını öğrenir ve bu plana uygun davranarak temizliği belirtilen sıklıkta yapar.
· Tüm uygulama ve işlemlerde uygun kişisel koruyucu donanım (tulum, eldiven, maske vb.) kullanır.
· Sorumlu olduğu yerlerin temizliğini saatlik, günlük, haftalık ve aylık temizlik programı doğrultusunda yapar.
· Görev alanındaki binaların cam temizliğini uygun ekipmanlarla yapar.
· Evsel atıklar, tehlikeli atıklar ve sıfır atıkları “Atık Yönetimi Talimatı”na göre toplar.
· Temizlik için kendisine teslim edilen makine, ekipman vb. malzemeleri kullanım ve bakım talimatına uygun şekilde kullanır; muhafaza eder ve temiz bulundurur.
· Görev alanındaki tuvalet, lavabo vb. alanların temizliğini yapar.
· Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapar.
· Yaz-kış çevre temizliğini yapar.
· Görev alanındaki mobilya, mefruşat ve büro makinelerini uygun araç ve gereçlerle temizler.
· Doğal afet durumlarında (kar küreme, sel baskını vb.) ilgili amirliğin ve üst yetkililerin vereceği talimatlara uyar.
· Kendisine teslim edilen araç ve gereçlerin muhafazasını sağlar; israfı önler; bozulma ve kaybolmalarına mani olur; hususi amaçlarla kullanılmamasına dikkat eder.
· Mesai bitiminde kullanılan ekipmanları uygun yerlerde temiz şekilde muhafaza eder.
· Mekân temizliği yapılırken İş Sağlığı ve Güvenliği (İSG) kurallarına uyar.
· Amirlerince verilen diğer benzeri görevleri yapar.
· Görevlerinden dolayı amirlerine karşı sorumludur.
Not: Birim yöneticileri ilgili personele yukarıda yer alan görevlere ek olarak ünvanı çerçevesinde Türkiye İş Kurumu’nun internet adresinde (https://esube.iskur.gov.tr/meslek/meslek.aspx) yer alan görev tanımları çerçevesinde ek görevler verebilir.
TEMİZLİK VE DESTEK HİZMETLERİ BİRİM PERSONELİ ÜNVANLAR
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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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